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Installation

MAXDictio ist ein Modul, das in den Produkten MAXQDA Plus und MAXQDA Analytics Pro enthalten
ist. MAXDictio kann nicht einzeln erworben werden, sondern lasst sich nur durch eine entsprechende

MAXQDA Seriennummer freischalten. Wenn Sie eine Lizenz fiir MAXQDA Plus oder MAXQDA
Analytics Pro verwenden, erscheint im Meniiband von MAXQDA der zusétzliche Tab MAXDictio, von

dem aus die meisten MAXDictio-Funktionen aufgerufen werden kdnnen.

Start Import Codes Variablen Analyse Mixed Methods Visual Tools Reports Stats MAXDictio
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Was leistet MAXDictio?

MAXDictio stellt lhnen im Wesentlichen drei Funktionalitaten zur Verfligung:

1. Mithilfe von Worthédufigkeitsfunktionen kénnen Sie Wortschatzanalysen durchfiihren und
beispielsweise erkunden, welchen Wortschatz ein Text hat, welche Worter an welchen
Textstellen und bei welchen Texten vorkommen und welche Unterschiede moglicherweise
hinsichtlich des Wortschatzes zwischen Texten eines Projektes bestehen.

2. Mithilfe von Tools zur Textexploration konnen Sie das Vorkommen von Wértern und
Wortkombinationen untersuchen und diese in ihrem jeweiligen Kontext betrachten.

3. Mithilfe eines Diktiondrs lassen sich quantitative Inhaltsanalysen durchfiihren, bei denen das
Vorkommen von Suchbegriffen aus einem Worterbuch ausgezahlt und die Ergebnisse
grafisch veranschaulicht werden.

Alle Funktionalitaten konnen als eigenstandige Methoden mit jeweils eigenstandiger Methodologie
verstanden und angewendet werden. Sie sind aber vor allem hervorragend geeignet, um qualitative
Datenanalysen zu ergédnzen. Die Integration dieser verschiedenen methodischen Anséatze wird durch
die Integration und Interaktion von MAXDictio und MAXQDA unterstiitzt.

Im Einzelnen verfligt MAXDictio (iber folgende Funktionen:

Interaktivitat und Integration mit MAXQDA

e Volle Integration in die Funktionalitdt von MAXQDA und dadurch Nutzung komfortabler
Funktionen wie automatische Codierung von Textpassagen, Gruppenbildung mithilfe von
Dokumentgruppen und Dokumentsets, Anzeigen von Suchtreffern in ihrem Kontext etc.

e Selektive Auswahl von Texten nach auswahlbaren Kriterien, z.B. aufgrund der Werte
soziodemographischer Variablen

o Editieren von Texten und Verandern der Zuordnung zu Analyseeinheiten

e Automatisches Codieren vieler Suchbegriffe in einem Arbeitsgang mit Hilfe eines
wortbasierten Diktionars

Generelles

Analyse von Text- und PDF-Dokumenten

Exportierbarkeit der Ergebnisse der Haufigkeitsanalyse zu Microsoft Office-Programmen (z.B.
Excel, Word) und zu SPSS, auch ber die Zwischenablage

e Lemmatisierung von Wortern in Ergebnistabellen (fiir verschiedene Sprachen)

Definition abzutrennender Zeichen

Worthaufigkeiten und Wortkombinationen

Worthaufigkeiten auszahlen, filtern und durchsuchen

Ausgabe von Wortkombinationen mit 1 bis max. 5 Wortern

Wahlweise Aufgliederung der Ergebnisse nach Dokumenten, Dokumentgruppen,
Dokumentsets, Codes - ideal fiir komparative Analysen

Ergebnistabelle mit Anzeige der Ranghaufigkeiten und der Anzahl an Texten, in denen Worter
vorkommen

Was leistet MAXDictio?

Software - Consult -
Sozialforschung GmbH

\IRBi




M The Art of Data Analysis

¢ Liste der Fundstellen fiir ausgewahlte Worter; Moglichkeit von jedem Eintrag der Liste zu der
Original-Textstelle zu springen

Stopp- und Go-Listen

¢ Begrenzung von Auswertungen durch Go-Listen (enthalten eine Liste von Wortern, die
ausschlieBlich analysiert werden sollen) und Stopp-Listen (enthalten eine Liste von Wortern,
die bei der Analyse ignoriert werden)

¢ Speicherung von Stopp- und Go-Listen innerhalb von Projekten und als globale,
projektiibergreifende Listen

¢ Befiillen der Stopp-Liste direkt aus den Ergebnistabellen heraus

e Keyword-in-Context

e Suche nach beliebigen Wortern oder nach den Wortern des Diktionars oder der Go-Liste

e Prasentation der Keywords mit definierbarer Anzahl umgebender Worter

e Ausgabe standardisierter Eigenschaften, die den Original-Texten als Variablenwerte
zugeordnet sind

¢ Anspringen der Original-Textstelle durch einfachen Klick

Interaktiver Word Tree

Darstellung und Analyse der haufigsten Phrasen (Wortkombinationen) in einer interaktiven
Baumstruktur

Festlegung beliebiger Worter als ,Wurzel”

¢ Platzierung interessierender Worter am Anfang, in der Mitte und am Ende einer Phrase

¢ Anzeige der Phrasen im Text; direktes Anspringen der Original-Textstellen

Diktionarsbasierte Funktionen (vor allem fiir die quantitative
Inhaltsanalyse)

¢ Aufbau von wortbasierten Diktionaren, wahlweise als einfache oder hierarchische Diktionare
mit Subkategorien

¢ Einfacher Transfer von Worten aus der Worthaufigkeitstabelle in das Diktionar

¢ An- und Abschalten von Kategorien und Suchbegriffen im Diktionar

e Export und Import von Diktiondren zu und von Microsoft Excel

e Freie Definition von Analyseeinheiten (mit der Mdglichkeit von Uberlappungen): Dokumente,
Dokumentgruppen, Dokumentsets

¢ Quantitative Inhaltsanalyse auf Basis des Diktionars: Haufigkeiten der Diktionarskategorien
bestimmen

e Interaktive Ergebnistabelle, d.h. Textstellen, die eine Zahlung ausgeldst haben, konnen direkt
angesprungen werden

e Erstellung einer Validierungsdatei zur Uberpriifung der Textstellen, die eine Zdhlung ausgeldst
haben

¢ Leichte Weiterverarbeitung der Resultate mithilfe des MAXQDA Statistikmoduls ,Stats”, SPSS
oder Excel

¢ Visuelle Darstellung der Ergebnisse der quantitativen Inhaltsanalyse im Kategorien-Matrix-
Browser

Was leistet MAXDictio?
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M The Art of Data Analysis

Grundbegriffe

Im Folgenden werden zun&chst einige wesentliche, im Zusammenhang mit MAXDictio haufig
benutzte Begriffe erklart:

Text

Ein Text entspricht einem Text-, PDF- oder Tabellen-Dokument in der ,Liste der Dokumente” von
MAXQDA.

Hinweis: MAXDictio wertet generell nur den reinen Text aus, d.h. ob ein Wort in einem bestimmten
Schrifttyp geschrieben ist oder in Fett- oder Kursivdruck erscheint, spielt fiir das Zahlen von
Worthaufigkeiten keine Rolle.

Textsektion/Texteinheit

Texte konnen, dhnlich wie ein Buch, in verschiedene Kapitel oder Unterkapitel unterteilt werden.
Diese Kapitel diirfen sich nicht iiberschneiden, so wie sich in einem Buch per definitionem Kapitel 3
und 4 auch nicht iberlappen kénnen. Die Unterteilung eines Textes in Sektionen (Texteinheiten)
kann bereits beim Einlesen in MAXQDA mithilfe des Text-Preprozessors erfolgen. Es ist aber auch
moglich, die Texteinheiten erst in MAXQDA durch ganz normales Codieren von Textabschnitten zu
erzeugen. Das MAXDictio-Codiertool ist in der Lage, Texteinheiten getrennt auszuwerten. Jede
codierte Texteinheit erscheint dann als gesonderte Zeile in der Ergebnistabelle.

Wort

Ein Wort ist fiir MAXDictio jede Abfolge von Zeichen, die sich zwischen zwei Leerzeichen bzw.
abzutrennenden Zeichen (bspw., ;. : etc.) befindet.

Wortkombination

Unter einer Wortkombination werden in MAXDictio mehrere Worter verstanden, die direkt
aufeinander folgen.

Stopp-Liste

Stopp-Listen enthalten eine Sammlung von nicht sinntragenden Wortern, die bei der
Haufigkeitsauswertung nicht beriicksichtigt werden sollen. Ublicherweise sind dies beispielsweise
die bestimmten und unbestimmten Artikel, Zahlworter u.a.

Go-Liste

Eine Go-Liste erfiillt gewissermaRen die gegenteilige Funktion einer Stopp-Liste. Sie enthélt eine
Sammlung von Wortern, auf die sich die Analyse beschranken soll, d.h. nur Worter, die in dieser Liste
enthalten sind, werden in einer Haufigkeitsauswertung beriicksichtigt.

Liste der Fundstellen

Die Liste der Fundstellen ist eine Liste von Wortern und ihren Referenzen, d.h. der Stellen, wo sie im
Text bzw. in den Texten vorkommen.

Grundbegriffe
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Diktionar (Worterbuch)

Ein Diktiondr besteht aus Kategorien und Suchbegriffen (Wortern bzw. Zeichenketten), die diesen
Kategorien zugeordnet sind. Einer Kategorie ,Europa“ kdnnten bspw. die Worter ,England”, ,Italien”,
,Deutschland”, ,Belgien”, ,Niederlande”, ,Schweiz" und ,Spanien” zugeordnet werden. Diktionére sind
im Prinzip projektunabhéangig, sie kénnen immer wieder fiir unterschiedliche Textkorpora verwendet
werden. Fiir die quantitative Inhaltsanalyse stellt das Diktionar ein Klassifikationsschema dar, auf
dessen Basis die Kategorienhaufigkeiten bestimmt werden.

Suchbegriff (Suchausdruck)

Ein Suchbegriff ist eine Folge von Zeichen, einem oder mehreren Worten, die in einem Diktionar einer
Kategorie zugeordnet sind.

Grundbegrt
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Worthaufigkeiten

Worthaufigkeiten analysieren

Die einfachste Funktion von MAXDictio ermittelt den Wortschatz aller Texte des aktuellen Projektes.

Diese Funktion wird im Tab MAXDictio durch Klick auf das Symbol Worthaufigkeiten aufgerufen.

Start Import Codes Variablen Analyse Mixed Methods Visual Tools Reports Stats MAXDictio

qu_ © Stopp-Liste {l |= | ¢ @]h
mem -

(W] © Go-Liste 3o} E ) Lt
Worthéufigkeiten Keyword-in-Context inati " Quantitati Diktionar o Matr ) !
Word Tree Inhaltsanalyse Browser mit Diktionar

Funktion ,Worthaufigkeiten” im Tab ,MAXDictio” starten

Daraufhin erscheint folgendes Dialogfenster, in dem sich wesentliche Einstellungen vornehmen
lassen.

-2 Worthaufigkeiten X

Aufgliederung
Nur fiir aktivierte Dokumente ® Keine

Nur in 'Liste der Codings' O Nach Dokumenten

(O Nach Dokumentgruppen
Nach Dokumentsets
Nach Codes

Abzutrennende Zeichen El
Minimale Anzahl der Zeichen eines Wortes

Stopp-Liste anwenden Izl
[] GroB-/Kleinschreibung unterscheiden

|:| Woérter lemmatisieren  German i

o OK Abbrechen

Das Dialogfenster der Funktion ,Worthdufigkeiten”

Auswahl der zu analysierenden Texte

Nur fiir aktivierte Dokumente: Diese Option beschrankt die Bestimmung der Worthaufigkeiten auf
die derzeit aktivierten Dokumente.

Nur in Liste der Codings’: Die Analyse beschrankt sich auf die Textsegmente, die derzeit in der
LListe der Codings” angezeigt werden.

Ist keine der beiden Optionen gewabhlt, werden alle Text-, PDF- und Tabellen-Dokumente im
MAXQDA-Projekt analysiert.

Wortautigketen O

\I:RBi
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M The Art of Data Analysis

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass eine Silbentrennung in PDF-Dokumenten nicht erkannt bzw.
beriicksichtigt werden kann.

Aufgliederung der Ergebnisse

Keine: Die Ergebnistabelle enthalt keine Differenzierung der Ergebnisse, sondern nur die Summen
Uber alle analysierten Texte hinweg.

Nach Dokumenten, Dokumentgruppen, Dokumentsets: Die Ergebnistabelle enthélt zusatzliche
Spalten, mit denen die Worth&ufigkeiten der einzelnen Dokumente, Dokumentgruppen oder
Dokumentsets verglichen werden kdnnen (siehe Aufgliederung nach Dokumenten,
Dokumentgruppen und Dokumentsets). Bei gewahlter Option Nur aktivierte Dokumente werden
innerhalb der Dokumentgruppen oder Dokumentsets nur die aktivierten Dokumente beriicksichtigt
und es werden auch nur die Gruppen und Sets ausgegeben, in denen liberhaupt aktivierte
Dokumente vorhanden sind.

Nach Codes: Diese Option ist nur wahlbar, wenn zugleich die Analyse auf die Segmente in der ,Liste
der Codings” beschréankt ist und eine ,Einfache Coding-Suche" durchgefiihrt wurde. Die
Ergebnistabelle enthéalt zuséatzliche Spalten mit Worthaufigkeiten fiir jeden Code, der in der ,Liste der
Codes" vorkommt. Diese Option ist besonders dann hilfreich, wenn man Texte mithilfe von Codes fiir
die Analyse in MAXDictio in Texteinheiten unterteilt hat, denn sie ermdglicht es, die Worthaufigkeiten
innerhalb verschiedener Codes zu vergleichen.

Weitere Optionen

Abzutrennende Zeichen: Ein Klick auf den Button mit den drei Punkten

offnet ein kleines Dialogfenster, in dem Sie Zeichen eingeben kdnnen, die von den Wortern
abgetrennt und bei der Auszahlung ignoriert werden sollen. Die gewahlten Zeichen gelten fir alle
wortbasierten Funktionen in MAXQDA und MAXDictio.

Was ist ein Wort im Sinne von MAXDictio? Ein Wort ist jede Abfolge von Zeichen, die sich zwischen
zwei Begrenzerzeichen befindet. Begrenzerzeichen kdnnen z.B. Leerzeichen oder Satzzeichen sein.
So wird beispielsweise das letzte Wort des letzten Satzes ,sein.” an der linken Seite durch ein
Leerzeichen und rechts durch einen Punkt begrenzt.

In das Dialogfeld ,Abzutrennende Zeichen” sind all die Zeichen einzutragen, die als Begrenzer
fungieren sollen. Das sind Ublicherweise Satzzeichen, Anfiihrungszeichen etc. Die Auswahl der
Zeichen gilt fiir alle MAXDictio-Funktionen und wird im jeweiligen Projekt gespeichert, sodass Sie die
gleichen Ergebnisse erhalten, auch wenn Sie die Datei auf einem anderen Rechner 6ffnen.
StandardmaRig werden die folgenden Zeichen in neuen Projekten automatisch eingetragen:

@'§S%&/()=2r" " (y#+F <>~ —

Gewisse Probleme macht unter Umstéanden der Bindestrich. Wenn man zusammengesetzte Worter
als solche beibehalten will und nicht in die einzelnen Bestandteile aufsplitten will, darf der
Bindestrich nicht als abzutrennendes Zeichen vereinbart werden. Am besten ist es, wenn man mit
den Moglichkeiten ein wenig herumexperimentiert. Da sich die Auszahlung der Worthaufigkeiten
problemlos in kurzer Zeit erneut durchfiihren lasst, sollte man die Ergebnistabelle durchblattern und
auf Auffalligkeiten hin untersuchen und die Einstellung ggf. verandern.

Worthaufigkeiten
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Minimale Anzahl der Zeichen eines Wortes: Worte, die weniger Zeichen aufweisen, werden nicht in
die Ergebnistabelle iibernommen.

Stopp-Liste anwenden: Wenn eine Stopp-Liste benutzt werden soll, ist in dieser Checkbox ein
Hakchen zu setzen. Ein Klick auf den Button mit den drei Punkten
offnet das Fenster mit den Stopp-Listen, um diese zu bearbeiten und auszuwahlen.

GroB-/Kleinschreibung unterscheiden: Ist diese Einstellung aktiv, werden beispielsweise ,Geben”
und ,geben” als unterschiedliche Worter gezahlt. Ist die Einstellung inaktiv, werden alle Worter in
Kleinschreibung in der Ergebnisliste ausgegeben.

Worter lemmatisieren: Ist diese Einstellung gewahlt, werden die gezahlten Worter mithilfe eines
Lemma-Lexikons der gewahlten Sprache auf ihre Grundformen zuriickgefiihrt. So wird
beispielsweise fir die Worter ,gibt", ,gab“, ,gabe” nur das Wort ,geben” gezahlt und fiir die Genitiv-
Formen ,Gliickes” und ,Gliicks" wird lediglich ,Gliick” ausgegeben.

Sobald man auf OK klickt, wird das Auszahlen der Worter gestartet. Je nach Umfang der Texte kann
dieser Vorgang kiirzer oder langer dauern. Eine Anzeige informiert Sie liber den aktuellen Fortschritt.

Worthaufigkeiten: Ergebnistabelle

Die Ergebnistabelle der Worthaufigkeitsfunktion sieht folgendermalen aus:

-4 Worthaufigkeiten - O X
Aus 6 Dokumenten (45270 Wérter total) 7085 Worte (TTR = 0,1565)
S Max. Rangplatze B C X ISRE

Wort Wortléange Haufigkeit % Rang Dokumente Dokumente % *
sprach 6 810 1,79 1 6 100,00
jesus 5 670 1,48 2 6 100,00
nun 3 298 0,66 3 6 100,00
gott 4 282 0,62 4 6 100,00
menschen 8 270 0,60 5 6 100,00
sohn 4 239 0,53 6 6 100,00
vater 5 233 0,51 7 6 100,00
herr 4 216 0,48 8 6 100,00
gottes 6 208 0,46 9 6 100,00
jiinger 6 206 0,46 10 6 100,00
selbst 6 194 0,43 11 6 100,00 v

Die Liste der Worthaufigkeiten unter Anwendung der Stopp-Liste

Die Ergebnistabelle enthélt folgende Informationen:

¢ Anzahl der analysierten Dokumente (oben links, hier = 6).

¢ Anzahl der insgesamt geziahlten separierten Worte (= ,Tokens", hier = 45.270).

¢ Anzahl der verschiedenen Worte der Dokumente (= ,Types"“, hier = 7.085).

¢ Die erste Spalte dient zur Festlegung des Wortes als Stopp-Wort. Durch Doppelklick in der

Worthaufigkeiten
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ersten Spalte andert man den Status, Normalzustand ist zunachst fiir alle Worter, dass sie
gezahlt werden. Das angezeigte Symbol ist dann griin

. Nach Doppelklick andert sich das Symbol und verwandelt sich in ein rotes Stoppschild

. Das Wort wird automatisch in die aktive Stopp-Liste befordert.

e Spalte Wort: hier stehen die Worter, so wie sie im Dokument erscheinen. Ob GroB-/Klein-
schreibung dargestellt wird, hangt von der gewahlten Einstellung ab, die man zuvor getroffen
hat.

¢ Spalte Wortlange: enthalt die Wortlange gemessen in Zeichen.

¢ Spalte Haufigkeit: enthalt die absolute Haufigkeit des Wortes in den bearbeiteten
Dokumenten.

¢ Spalte %: enthalt den Prozentanteil des Wortes bezogen auf die Tokens, d.h. die Gesamtzahl
der gezahlten Worter aller Dokumente. Hier wurde 670-mal das Wort ,jesus” gezahlt, das sind
1,48% der insgesamt 45.270 Worter.

¢ Spalte Rang: gibt den Rang eines Wortes an. Das haufigste Wort erhalt den Rang 1, das
zweithaufigste den Rang 2 etc. Gleichhaufige Worter erhalten alle den gleichen Rang.

e Spalte Dokumente: gibt die Anzahl an Dokumenten wieder, in denen das jeweilige Wort
vorkommt.

e Spalte Dokumente %: gibt den Prozentanteil der Dokumente wieder, in denen das jeweilige
Wort vorkommt — bezogen auf die Anzahl der Dokumente, die bei der Auszéhlung
beriicksichtigt wurden.

In der quantitativen Inhaltsanalyse ist die so genannte Type-Token-Ratio (TTR) ein MaR fiir die
Elaboriertheit der Sprache eines Textes. Die Type-Token-Ratio wird als Quotient von verschiedenen
Worten (,types”) und Gesamtzahl der Worte (,tokens”) gebildet. Sie kann maximal 1 erreichen,
namlich dann, wenn jedes Wort im Text nur einmal vorkommt. MAXDictio gibt die TTR oben rechts
an.

Die Ergebnistabelle lasst sich nach den einzelnen Spalten sortieren, und zwar:

Nach alphabetischer Wortliste

Nach Wortlange

Nach absoluter Haufigkeit des Vorkommens in den durchsuchten Texten

Nach Prozentanteil dieses Wortes in den Texten (Worth&ufigkeit geteilt durch Tokens)
Nach Rang

Nach Anzahl der Texte, in denen das Wort vorkommt

Tipp: Wenn Sie den Mauszeiger auf einer Zeile der Haufigkeitsauswertung verweilen lassen, zeigt
MAXDictio das jeweilige Wort an. Wenn Sie die Option ,Worter lemmatisieren” ausgewahlt haben,
werden im Tooltipp alle im Text vorkommenden Worter gelistet, die auf ihre Grundform
zurlickgefiihrt wurden.

Die Symbolleiste im Ergebnisfenster
Y Filter - schaltet den aktuell gesetzten Filter ein und aus.

¥ Alle Filter zuriicksetzen — I6scht die Filter aus allen Spalten.

Worthaufigkeiten
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7~ Suchen — 6ffnet ein Eingabefeld, mit dem man innerhalb der gesamten Ergebnistabelle suchen
kann.

In das Diktionar — transferiert die Worter der selektierten Zeilen in die aktuell sichtbare
Kategorie des geoffneten Diktionadrs. Das Symbol ist nur klickbar, wenn das Fenster ,Diktionar” und

eine Kategorie geoffnet sind.

In die Stopp-Liste — transferiert die Worter der selektierten Zeilen in die Stopp-Liste.

Q. Liste der Fundstellen - erstellt fiir die Worter der selektierten Zeilen eine Liste der Fundstellen,
von der sich aus die Herkunftsstellen direkt anspringen lassen.

'Max. Rangplatze /|

Max. Rangplatze — wahlen Sie in dem Ausklapp-Meni die Hohe der max.
Rangplatze, die in der Tabelle angezeigt werden. Sie kdnnen auch eine beliebige Zahl in das Feld
eintragen. Es werden dann nur die Worter angezeigt, deren Rangplatz kleiner oder gleich dem
eingestellten maximalen Rangplatz ist.

C'  Aktualisieren und Stopp-Liste anwenden - aktualisiert die Ergebnistabelle unter
Beriicksichtigung der aktuellen Stopp-Liste.

Als Exportmdglichkeiten stehen die MAXQDA-typischen Funktionen zur Verfligung:

Ed  Als Excel-Tabelle 6ffnen - MAXQDA erzeugt eine temporére Excel-Tabelle und 6ffnet sie mit
dem Programm, dem Dateien im XLS/X-Format zugeordnet sind. Falls einzelne Zeilen selektiert sind,
werden nur diese exportiert. Um die Exportdatei langfristig zu sichern, miissen Sie diese in Excel
noch an einem anderen Speicherort abspeichern.

©  Als HTML-Tabelle 6ffnen - MAXQDA erzeugt eine temporare Tabelle im HTML-Format und
offnet sie mit dem Standard-Browser. Falls einzelne Zeilen selektiert sind, werden nur diese
exportiert.

(= Exportieren — MAXQDA o6ffnet ein Dialogfenster, in dem Sie zunachst einen Namen und
Speicherort fiir die Datei sowie das Dateiformat auswahlen kénnen. Als Formate stehen Ihnen Excel
(XLS/X), Webseite (HTML), Word (RTF) und Reiner Text (TXT, tab delimited) zur Verfiigung. Nach
dem Export wird die Datei gedffnet. Falls einzelne Zeilen selektiert sind, werden nur diese exportiert.

Worter in die Stopp-Liste transferieren
Um Worter aus der Ergebnistabelle in die Stopp-Liste zu transferieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Vergewissern Sie sich durch Offnen der Stopp-Listen mit einem Klick im Tab MAXDictio auf
das Symbol Stopp-Liste, ob die gewiinschte Stopp-Liste gerade ausgewahlt ist.

2. Um ein einzelnes Wort zu transferieren, doppelklicken Sie in der Ergebnistabelle in der ersten
Spalte auf das griine Symbol

. Nach Doppelklick andert sich das Symbol und verwandelt sich in ein rotes Stoppschild

, was anzeigt, dass das Wort erfolgreich bei den Stopp-Wortern erganzt wurde. Alternativ

Worthaufigkeiten

Software - Consult -
Sozialforschung GmbH

\IRBi




MMAX QDA
The Art of Data Analysis
e

koénnen Sie auch eine Zeile mit der rechten Maustaste anklicken und den Eintrag In die Stopp-
Liste wahlen oder das gleichnamige Symbol in der Symbolleiste klicken.

3. Wenn Sie auf ein Stopp-Schild in der ersten Spalte doppeltklicken, wird das Wort aus der
aktuellen Stopp-Liste wieder entfernt.

4. Wenn bei der Auszahlung nicht nach GroB3- und Kleinschreibung unterschieden wurde, kann
es sein, dass in einer Zeile die Ergebnisse fiir zwei Worter angezeigt werden, z.B. fiir die
Artikel ,das” und ,Das", die nur in Kleinschreibung gelistet werden. Wenn Sie den Eintrag aus
dieser Zeile in die Stoppliste transferieren, werden automatisch beide Worter in die Stopp-
Liste transferiert, einmal in GroRschreibung und einmal mit kleinem Anfangsbuchstaben.

5. Um mehrere Worter zu transferieren, wahlen Sie diese bei gedriickter Strg-Taste (Win) bzw.
cmd-Taste (Mac) aus, und wéhlen dann aus dem Kontextmenii In die Stopp-Liste oder
klicken das gleichnamige Symbol in der Symbolleiste an.

-4 Worthaufigkeiten - O X
Aus 6 Dokumenten (45270 Wérter total) 7085 Worte (TTR = 0,1565)
f Max. Rangplitze B (& &> O
Wort Wortlinge Haufigkeit %% Rang Dol t Dok te % ~
=) :sprach 6 810 1,79 1 6 100,00
¢ jesus 1,48 2 6 100,00
@ | nun Hier doppelklicken, um Wort in die 3 6 100,00
* Stopp-Liste zu transferieren 4 6 100,00
# menschen 5 6 100,00
¢ sohn 4 239 0,53 6 6 100,00
& vater 5 233 0,51 7 6 100,00
¢ herr 4 216 0,48 8 6 100,00
¢ gottes 6 208 0,46 9 6 100,00
¢ jlnger 6 206 0,46 10 6 100,00
¢ selbst 6 194 0,43 11 6 100,00 v

Woérter aus der Ergebnistabelle in die Stopp-Liste transferieren

Hinweis: Wenn Sie ein lemmatisiertes Wort in die Stopp-Liste aus der Haufigkeitsliste transferieren,
werden alle Begriffe, die auf das angezeigte Wort zurlickgefiihrt wurden, ebenfalls in die Stopp-Liste
transferiert. Angenommen, bei einer Haufigkeitsauswertung wurden die Woérter ,gibt*, ,gab“ und
»,gebe” auf die Grundform ,geben” zuriickgefiihrt und dieses Wort wird in die Stopp-Liste transferiert,
dann werden zusatzlich auch die Woérter ,gibt”, ,gab“ und ,gebe” in die Stopp-Liste eingefiigt.

Worter zusammenfassen

In der Ergebnistabelle besteht die Moglichkeit, mehrere Zeilen mit Wortern zusammenzufassen. Dies
ist beispielsweise immer dann praktisch, wenn sich inhaltlich ahnliche Worter in der Tabelle
befinden. Das Vorgehen ist denkbar einfach:

1. Wabhlen Sie ein oder mehrere Worter mit der Maus aus.
2. Ziehen Sie die Auswahl mit der Maus auf ein anderes Wort und lassen sie diese dort los.

Im folgenden Beispiel wird das Wort ,freedoms” auf das Wort ,freedom” gezogen.
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Aus 1 Dokumenten (936 Warter total)

’

Wort
right
everyone
rights
human
eaual
eSS
freedoms
law
protection
education
nations
social
free
3

¢ family
full
fundamental
other
country
dignity

(N~ Max. Rangplatze
Wortldnge Haufigkeit
5 33
8 30
6 21
5 12
5 1
i 1P
8 10
3 9
10 9
9 8
7 8
6 8
4 7
1 6
6 6
4 6
n 6
5 6
7 5
7 5

#

%
3,53
3,21
2,24
1,28

118

e
1,07
0,96
0,96
0,85
0,85
0,85
0,75
0,64
0,64
0,64
0,64
0,64
0,53
0,53

£ Worthaufigkeiten

Rang

©® N GT B WN

10
10
10
13
14
14
14
14
14
19
19

W Haufigkeit

s C

Dokumente Dokumente %

1

100,00
100,00
100,00
100,00
100 00

M

501 Worte (TTR = 0,5353)

[ JNES
Universal declaration of human rights
33
30
21
12

1
10

OO N O®®O O D

Woérter per Klicken-und-Ziehen mit der Maus zusammenfassen

MAXC

The Art of Data Analysis

MAXQDA fasst daraufhin die beiden Begriffe zusammen und passt ggf. die Sortierung der Liste an.
Wenn Sie die Maus auf die Zeile mit den zusammengefassten Wortern halten, werden im Tooltip alle
Worter gezeigt, die hier zusammengefasst wurden. Das Summen-Symbol in der ersten Spalte weist
auf zusammengefasste Zeilen hin.

[ NN )

Aus 1 Dokumenten (936 Worter total)

’

Wort
right
everyone
freedom
rights
human
equal
law
protection
education
nations
social
free
3
family
full
fundamental
other
country
dignity
from

e[ 9 Max. Rangplatze

Wortldnge Haufigkeit
5

PO ADON©OO WO OO N®

NN O

33
30
21
21
12

"

©

QOO DN ®®O® O

%
3,53
3,21
2,24
2,24
1,28
118
0,96
0,96
0,85
0,85
0,85
0,75
0,64
0,64
0,64
0,64
0,64
0,53
0,53
0,53

[ Worthaufigkeiten

[T [ Haufigkeit

Rang
1

© O NN O W W N

& C

Dokumente Dokumente %

1

100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00

500 Worte (TTR = 0,5342)

4605

Universal declaration of human rights
33

30

21

21

12

n

9

QOO DN ® O ® O

Summen-Symbol zeigt zusammengefasste Zeilen an, Tooltip zeigt zusammengefasste Worter an

Die Aktion kann durch Klick auf das Riickgangig-Symbol riickgangig gemacht werden.

Aufgliederung nach Dokumenten, Dokumentgruppen und Dokumentsets

Wenn im Eingangsdialog der Worthaufigkeitsfunktion die Option Aufgliederung nach Dokumenten,
nach Dokumentgruppen oder nach Dokumentsets gewahlt wurde, dann wird eine gesonderte
Auszéhlung der gewabhlten Einheiten vorgenommen. In Kombination mit der Funktion Aktivierung via
Dokumentvariablen von MAXQDA lassen sich so bspw. Wortschatzauswertungen fiir bestimmte

Gruppen von Befragten durchfiihren.
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Die Ergebnisse werden in der gleichen Form und mit der gleichen Bedeutung ausgegeben wie bei der
»Worthaufigkeit aller Dokumente”.Allerdings werden jetzt in zusatzlichen Spalten die
entsprechenden Zahlergebnisse fiir die ausgewahlten einzelnen Dokumente, Dokumentgruppen
bzw. fiir die vorhandenen Dokumentsets (im Beispiel Lukas, Markus und Matth&us) ausgegeben.

- Worthaufigkeiten - a X
Aus 3 Dokumenten (20926 Warter total) 4552 Worte (TTR = 0,2175)
5 Max. Rangplétze B 7 [ W Hadfigkeit C' (ES

Wort Wortlénge Héufigkeit % Rang Dokumente Dokumente % Lukas Markus Matthius

jesus 257 1,23
161 0,77
141 0,67
120 0,57

1 100,00 %4 1 152
2
3
4
108 0,52 5
6
7
7
7

100,00 67
100,00 65
100,00 61
100,00 67
100,00 2
100,00 27
100,00 26
100,00 51
100,00 59
100,00 50
100,00 35

menschen
sohn

herr
gottes
vater 91 0,43

87 0,42

87 0,42

87 0,42

86 0,41 10
86 0,41 10
antwortete 10 77 0,37 12

himmel
junger
selbst
gott

N R T R N NN )

haus

DWW W W W W W W W
H O N U = = O = N
a
e

Die Worthéufigkeiten verteilt auf einzelne Dokumente

Sofern Sie eine Aufgliederung nach Dokumenten, Dokumentgruppen oder Dokumentsets gewahlt
haben, enthalt die Symbolleiste in der Ergebnistabelle noch weitere Icons, mit denen Sie den Inhalt
der zusatzlichen Spalten steuern kénnen. Die Icons funktionieren wie Umschalter und es lasst sich
immer nur eins der Symbole auswahlen. Neben den Symbolen wird die aktuell gewahlte Darstellung
angezeigt.

% (1) T Haufigkeit

Symbole zur Steuerung der Inhalte fiir die zusétzlichen Spalten, derzeit ist ,Haufigkeit” gewahlt

[ Zeige Haufigkeit der Worter — Die Zahl in den zuséatzlichen Spalten informiert dariiber, wie oft
das Wort in dem Dokument, der Dokumentgruppe oder dem Dokumentset vorkommt.

i Zeige Rang der Worter — Die Zahl in den zuséatzlichen Spalten informiert dariiber, auf welchem
Rangplatz das Wort im jeweiligen Dokument, in der Dokumentgruppe oder dem Dokumentset
vorkommt.

W Zeige Anzahl der Dokumente, in denen das Wort vorkommt — Die Zahl in den zusatzlichen
Spalten informiert dariiber, in wie vielen Dokumenten der Dokumentgruppe bzw. des Dokumentsets
das Wort vorkommt. Bei der Aufgliederung nach Dokumenten gibt die Spalte wieder, ob das Wort in
dem Dokument vorkommt oder nicht. Dementsprechend heil3t die Funktion in diesem Fall Zeige
Vorkommen des Wortes im Dokument.

Zeige Prozent der Dokumente, in denen das Wort vorkommt - Die Zahl in den zuséatzlichen
Spalten informiert dariiber, in wie viel Prozent der ausgewerteten Dokumente (pro Dokumentgruppe
bzw. pro Dokumentset), das Wort vorkommt. Enthalt eine Dokumentgruppe 10 Dokumente und das
Wort kommt in 7 dieser Dokumente vor, so steht in dieser Spalte folglich 70%. Diese Option ist nur
sichtbar, wenn eine Aufgliederung nach Dokumentgruppen oder Dokumentsets vorgenommen
wurde.

Worthaufigkeiten
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Aufgliederung nach Codes

Eine Aufgliederung nach Codes bietet sich immer dann an, wenn man mithilfe von Codierungen
einen oder mehrere Texte in Abschnitte unterteilt hat. Im folgenden Beispiel wurden beispielsweise
die verschiedenen Kapitel der drei Evangelien Matthaus, Markus und Lukas mit den Codes ,Kapitel
1“, ,Kapitel 2" etc. codiert, um Wortauszahlungen fiir die einzelnen Kapitel durchfiihren zu kénnen.

Um eine separate Auszahlung der Worte von codierten Segmente durchzufiihren, gehen Sie wie folgt
VOr:

1. Aktivieren Sie die Texte, die Sie in die Analyse einbeziehen mochten, in der ,Liste der
Dokumente®”.

2. Aktivieren Sie die gewiinschten Codes in der ,Liste der Codes".

Starten Sie die Funktion MAXDictio > Worthaufigkeiten.

4. Waibhlen Sie im Dialog die Optionen Nur fiir aktivierte Dokumente, Nur in ‘Liste der Codings'
und Aufgliederung Nach Codes.

w

Die so entstandene Ergebnistabelle gleicht vom Prinzip den bisher vorgestellten Tabellen:

.4 Worthaufigkeiten - O X
Aus 3 Dokumenten (3013 Woérter total) 1070 Worte (TTR = 0,4779)
5 Max. Rangplitze B 7 M @ Hadfigkeit C' (X JANES
Wort Wortléinge Héufigkeit % Rang Codes Codes % Kapitel 1 Kapitel 2 ~

zeugte 6 39 1,74 1 1 50,00 39 0
herrn 5 27 1,21 2 2 100,00 16 11
gott 4 20 0,89 3 2 100,00 12 8
engel 5 19 0,85 4 2 100,00 12 7
jesus 5 19 0,85 4 2 100,00 9 10
geist 5 18 0,80 6 2 100,00 14 4
maria 5 17 0,76 7 2 100,00 12 5
sohn 4 17 0,76 7 2 100,00 12 5
kindlein 8 16 0,71 9 2 100,00 4 12
johannes 8 14 0,63 10 2 100,00 12 2
geschah 7 12 0,54 11 2 100,00 6 6 v

Ergebnistabelle der Worthdufigkeiten, differenziert nach Codes

Anstelle der Spalten ,Dokumente” und ,Dokumente %" enthalt die Tabelle jedoch die Spalten ,Codes”
und ,Codes %". Diese informieren dartiber, innerhalb wie vieler Codes das jeweilige Wort vorkommt.
Fir das obige Beispiel wurden die beiden Codes ,Kapitel 1 und ,Kapitel 2" aktiviert, die maximale
Anzahl in der Spalte Codes betragt demnach 2. Die Prozentangaben in der Spalte ,Codes %"
beziehen sich immer auf die Anzahl aller Codes, die bei der Erstellung der Tabelle in der ,Liste der
Codes"” aktiviert waren. In unserem Beispiel konnen hier also die Werte 50% (1 Code) oder 100%
(beide Codes) vorkommen.

Was ist nun in den beiden Spalten mit den Codenamen ,Kapitel 1" und ,Kapitel 2" zu sehen? Man
stelle sich vor, dass alle Textsegmente aus der ,Liste der Codings’, denen ,Kapitel 1" zugeordnet ist,
durchgegangen und die jeweiligen Worthaufigkeiten gezahlt werden. Dann erhélt man die
Worthaufigkeiten fiir die Spalte ,Kapitel 1 und genauso wird fiir die zweite Spalte verfahren. Das
Wort ,herrn“ kommt 16-mal innerhalb von ,Kapitel 1“ und 11-mal innerhalb von ,Kapitel 2“ vor.
Zusammengerechnet ergibt sich genau die Anzahl 27, die in der Spalte ,Haufigkeit" fiir alle
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ausgewerteten Textsegmente ausgegeben wird.

Bei der Aufgliederung nach Codes werden nur drei Symbole zur Steuerung der Anzeige in den
einzelnen Code-Spalten angezeigt:

# 1] T Haufigkeit

Symbole zur Steuerung der Inhalte fiir die zuséatzlichen Code-Spalten, derzeit ist ,Haufigkeit” gewdahit

[#] Zeige Haufigkeit der Worter — Die Zahl in den zusétzlichen Spalten informiert dariiber, wie oft
das Wort innerhalb des Codes vorkommt.

N Zeige Rang der Worter — Die Zahl informiert tiber den Rang, den das Wort innerhalb der Spalte
hat.

N Zeige Anzahl der Codes, in denen das Wort vorkommt — Die Zahl informiert dariber, in wie
vielen Codes das Wort vorkommt. Die maximale Anzahl entspricht der Anzahl der aktivierten Codes
beim Start der Haufigkeitsauswertung.

Maximale Rangplatze: Nur die haufigsten Worter anzeigen

In der Spalte ,Rang” enthalt die Ergebnistabelle die Information, auf welchem Rangplatz ein Wort
aufgrund der Haufigkeit liegt. Je hoher der Rang eines Wortes, desto haufiger kommt das Wort vor.
In der unten abgebildeten Ergebnistabelle steht das Wort ,haus” beispielsweise auf Platz 11, wenn
man alle drei analysierten Texte gemeinsam auswertet.

Die Ergebnistabelle lasst sich nun leicht auf die Anzeige der haufigsten Worter beschranken:

 Offnen Sie entweder das Aufklappmenii Max. Rangplitze und wahlen Sie aus, bis zu welchem
Rangplatz Worter angezeigt werden sollen, oder
¢ geben Sie direkt in das Aufklappmenti eine beliebige Zahl ein.

-4 Worthaufigkeiten - [m} X
Aus 3 Dokumenten (20919 Wérter total) 4554 Worte (TTR = 0,2177)
’ o Y F X W Rng C KI e B

Max. Rangplétze
Wort Wonlinmﬂit % Rang Dokumente  Dokumente % Lukas Markus Matthéus
ijesus gg 257 1,23 1 3 100,00 1 2 1
menschen 30 161 0,77 2 8] 100,00 2 13 2
sohn gg 141 0,67 3 3 100,00 4 7 3
herr 100 120 0,57 4 3 100,00 5 225 5
gottes 6 108 0,52 5 3 100,00 2 5 15
vater 5 91 0,44 6 3 100,00 10 225 7
selbst 6 87 0,42 7 3 100,00 7 32 17
gott 4 86 0,41 8 3 100,00 6 120 35
himmel 6 86 0,41 8 3 100,00 31 225 4
jiinger 6 84 0,40 10 3 100,00 49 19 6
haus 4 83 0,40 11 3 100,00 9 7 25 v

Anzahl der hdufigsten Worter auswiéhlen

Sobald ein maximaler Rang gewahlt wurde, reduziert sich die Anzeige und es werden nur noch die x
haufigsten Worter gezeigt, im folgenden Beispiel nur die haufigsten 10. Sofern wie im Beispiel die
Worthaufigkeiten aus einzelnen Dokumenten angezeigt werden, lassen sich nun leicht Vergleiche
der haufigsten Worter vornehmen. Wahrend beispielsweise das Wort ,menschen” innerhalb der
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Texte ,Lukas” und ,Matthdus” auf Platz 2 steht, ist es bei ,Markus"” das vierthaufigste Wort.

-4 Worthaufigkeiten
Aus 3 Dokumenten (20919 Wérter total)
/’ 10 v ®IT T Rang c
Wort Wortlénge Haufigkeit % Rang Dokumente Dokumente % Lukas
¢ jesus 5 257 1,23 1 3 100,00 1
¢ menschen 8 161 0,77 2 3 100,00 2
sohn 4 41 0,67 3 3 100,00 4
¢ herr 4 120 0,57 4 3 100,00 5
¢ gottes 6 108 0,52 5 3 100,00 2
¢ vater ) 91 0,44 6 3 100,00 8
¢ selbst 6 87 0,42 7 3 100,00 7
gott 4 86 041 8 3 100,00 6
¢ himmel 6 86 041 8 3 100,00 9
jlinger 6 84 0,40 10 3 100,00 10

10 Worte (TTR = 0,0005)

[X JRES

Markus

Ve NN ® W s e

[m} X

Matthéus

Es werden nur die hdufigsten 10 Wérter angezeigt

MAXC
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Hinweis: Die Berechnung der Range bezieht sich immer auf die aktuell sichtbaren Zeilen. Wenn man
wie im Beispiel die Ansicht auf die ({iber alle Texte hinweg betrachtet) haufigsten 10 Worter
beschrankt, werden die 10 Range innerhalb jeder Differenzierungs-Spalte so verteilt, als wiirde man
nur diese 10 haufigsten Worter auswerten. Wahrend zuvor das Wort ,jiinger” bei Lukas den

Rangplatz 49 erhielt, wird ihm bei der Reduktion der Anzeige der héchst verfiigbare Rangplatz 10

zugeordnet.

Worthaufigkeiten fur Worter der Go-Liste

Die Auszahlung der Worthaufigkeiten lasst sich auf die Worter beschranken, die als Go-Worter in der
Go-Liste definiert wurden (siehe Go-Listen). Starten Sie die Funktion, indem Sie im Tab MAXDictio

auf die Beschriftung Worthaufigkeiten klicken und aus dem Aufklapp-Menii den Eintrag
Worthaufigkeiten (nur Worter der Go-Liste) wahlen. Daraufhin erscheint folgender Optionsdialog, der

im Wesentlichen dem Standarddialog fiir die Worthaufigkeiten entspricht:

.= Worthaufigkeiten (nur Worter der Go-Liste)

Aufgliederung
Nur fir aktivierte Dokumente ® Keine

Nur in 'Liste der Codings' O Nach Dokumenten
(O Nach Dokumentgruppen

Nach Dokumentsets
(O Nach Codes

Abzutrennende Zeichen

Nur ganze Wérter
[ ] GroB-/Kleinschreibung unterscheiden

OK Abbrechen

Optionsdialog fiir die Funktion Worthéaufigkeiten (nur Wérter der Go-Liste)

Die Einstellungsmdglichkeiten sind im Abschnitt Worthaufigkeiten analysieren beschrieben,

allerdings lassen sich weder Lemmatisierung noch eine Stopp-Liste anwenden.
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M The Art of Data Analysis

Die Ergebnistabelle enthalt dann natirlich nur die Worter der Go-Liste.

Worthaufigkeiten fur Worter des
Diktionars

Wenn Sie ein Diktionar mit Suchbegriffen erstellt haben, besteht die Mdglichkeit, die
Worthaufigkeiten nur fiir diese Suchbegriffe aufzurufen. , indem Sie im Tab MAXDictio auf die
Beschriftung Worthaufigkeiten klicken und aus dem Aufklapp-Menii den Eintrag Worthaufigkeiten
(nur Worter des Diktionars) wahlen. Daraufhin erscheint folgender Optionsdialog, der im
Wesentlichen dem Standarddialog fiir die Worthaufigkeiten entspricht:

4 Worthaufigkeiten (nur Woérter des Diktionars) X

Aufgliederung
Nur fiir aktivierte Dokumente ® Keine
[] Nur in 'Liste der Codings' O Nach Dokumenten
(O Nach Dokumentgruppen
Nach Dokumentsets
Nach Codes

Abzutrennende Zeichen

0 oK Abbrechen

Die Einstellungsmdoglichkeiten sind im Abschnitt Worthdufigkeiten analysieren beschrieben,
allerdings lassen sich weder Lemmatisierung noch eine Stopp-Liste anwenden.

Hinweis: MAXQDA beachtet bei der Auszahlung die im Diktionér eingestellten Optionen fiir die
einzelnen Suchbegriffe und Kategorien. Wenn beispielsweise eine Kategorie im Diktionar
ausgeschaltet ist, werden die zugehdrigen Worter nicht bei der Auszahlung beriicksichtigt. Auch die
Beriicksichtigung der Optionen ,GroR-/Kleinschreibung beachten” etc. wird (iber das Diktionar fiir
jeden Suchbegriff einzeln festgelegt.

Die Ergebnistabelle enthalt dann natirlich nur die Worter des Diktionars.
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Worthaufigkeiten: Letzte Zahlergebnisse
anzeigen

Wenn man auf dem Tab MAXDictio auf die Beschriftung Worthaufigkeiten klickt und im Aufklapp-
Menii Letztes Ergebnis Worthaufigkeiten auswahlt, werden die letzten Zahlergebnisse der
Worthaufigkeitsfunktion erneut angezeigt, ohne dass die Auszahlung noch einmal durchgefiihrt
werden muss — so spart man sich unter Umstéanden einiges an Rechenzeit.

Start Import Codes Variablen Analyse

E‘.’l @ Stopp-Liste 1

Go-Liste =
Worthaufigkeiten Keyword-in-Context

. Worthaufigkeiten :
ﬂ - H [aC

Worthaufigkeiten (nur Wérter der Go-Liste)

ool

A Worthaufigkeiten (nur Woérter des Diktionéars)
Letztes Ergebnis Worth&ufigkeiten &k

Letzte Zahlerergebnisse aufrufen

Die Formatierung der dann angezeigten Worthaufigkeitstabellen ist die gleiche wie oben
beschrieben.

-4 Worthaufigkeiten = m] X
Aus 1 Dokumenten (7497 Wérter total) 1896 Worte (TTR = 0,2529)
4 (& L ES

Wort Wortlénge Héufigkeit % Rang Dok Dok % *
Jesus 5 243 3,24 1 1 100,00
nun 3 125 1,67 2 1 100,00
Vater 5 118 1,57 3 1 100,00
sprach 6 111 1,48 4 i 100,00
spricht 7 106 141 5 1 100,00
Welt 4 79 1,05 6 1 100,00
Juden 5 71 0,95 7 1 100,00
antwortete 10 61 0,81 8 1 100,00
Jiinger 6 58 0,77 9 1 100,00
Sohn 4 58 0,77 9 1 100,00
selbst 6 53 0,71 11 1 100,00
Gott 4 52 0,69 12 1 100,00
sprachen 8 52 0,69 12 1 100,00
kommt 5 48 0,64 14 1 100,00
gesandt 7 47 0,63 15 1 100,00
Herr 4 44 0,59 16 1 100,00
gesagt 6 43 0,57 17 1 100,00
ging 4 42 0,56 18 1 100,00
gegeben 7 41 0,55 19 1 100,00
wieder 6 41 0,55 19 1 100,00 +

Beispiel fiir das letzte Zahlergebnis
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Wortindex: Liste der Fundstellen

Fir jedes Wort, das sich in einer Worthaufigkeitsliste befindet, Iasst sich ein Index der Fundstellen
als Liste erstellen. Das gewiinschte Wort wird mit der rechten Maustaste angeklickt. Dann kénnen

Sie entweder

¢ aus dem Kontextmeni die Funktion Liste der Fundstellen wahlen oder
¢ den gleichnamigen Button

m
in der Toolbar anklicken.
.4y Worthaufigkeiten = [m| X
Aus 6 Dokumenten (47438 Worter total) 7194 Worte (TTR = 0,1517)
5 c 96 B

Wort Wortlénge Héufigkeit % Rang Dok Dok % ~
jesus 5 670 1,41 1 6 100,00
gott 282 0,59 2 6 100,00
menschen 270 0,57 3 6 100,00
hatte © I die Stopp-Liste 268 0,56 4 6 100,00
spricht fQ Liste der Fundstellen % 253 0,53 5 6 100,00
sohn 4 239 0,50 6 6 100,00
vater 5 233 0,49 7 6 100,00
haben 5 230 0,48 8 6 100,00
herr 4 216 0,46 9 6 100,00
gottes 6 208 0,44 10 6 100,00
sind 4 208 0,44 10 6 100,00
ging 4 206 0,43 12 6 100,00 +

Durch Rechtsklick éffnet sich das Kontextmenii zur Auswahl der Funktion

Tipp: Sie konnen auch mehrere Wérter durch Festhalten der cmd-Taste (Mac) oder Strg-Taste (Win)
auswahlen. Die Liste der Fundstellen enthalt dann die Fundstellen aller ausgewahlten Worter.

In der Abbildung wurde das Wort ,gott” ausgewahlt, das in den 6 durchsuchten Dokumenten genau

282-mal vorkommt.

Die angeforderte ,Liste der Fundstellen” sieht folgendermalien aus:

»+~ Suchergebnis

7/

Dokument

: Synoptiker\Lukas
Synoptiker\Lukas
Synoptiker\Lukas
Synoptiker\Lukas
Synoptiker\Lukas
Synoptiker\Lukas
Synoptiker\Lukas
Synoptiker\Lukas
Synoptiker\Lukas
Synoptiker\Lukas

Synoptiker\Lukas

6 & e
Suchbegriff
Gott
Gott
Gott
Gott
Gott
Gott
Gott
Gott
Gott
Gott
Gott

Anfang
6
7
7
7
10
10
10
10
15
24
26

Vorschau

. 1,6 Beide aber waren gerecht vor GOTT und wandelten untadeli...
lung den priesterlichen Dienst vor GOTT verrichtete, 1,9 traf ihn, ...
sraels wird er zu dem Herrn, ihrem GOTT, bekehren. 1,17 Und er ...
h zu ihm: Ich bin Gabriel, der vor GOTT steht, und ich bin gesand...
t aber wurde der Engel Gabriel von GOTT in eine Stadt von Galila...
cht, Maria! Denn du hast Gnade bei GOTT gefunden. 1,31 Und sie...
sten genannt werden; und der Herr, GOTT, wird ihm den Thron s...
war. 1,37 Denn kein Wort, das von GOTT kommt, wird kraftlos se...
47 und mein Geist hat frohlockt in GOTT, meinem Heiland. 1,48 D...
[geldst], und er redete und lobte GOTT. 1,65 Und Furcht kam ub...

1,68 Gepriesen sei der Herr, der GOTT Israels, daB er sein Volk a...

- O X
282 Fundstellen aus 6 Dokumenten und 3 Dokumentgruppen
(INE2
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,Liste der Fundstellen” fiir das Wort ,gott” (GroB3- und Kleinschreibung unberticksichtigt)

Im Tabellenkopf wird die Information angegeben, in wie vielen Dokumenten das Wort gefunden
wurde und wie viele Fundstellen es insgesamt gibt.

Der Spalte ,Dokument” der Tabelle lasst sich der Name der Dokumentgruppe und des Dokuments
entnehmen, in dem der Suchbegriff gefunden wurde. In der Spalte rechts daneben wird der
Suchbegriff (hier ,gott”) gelistet und in der dritten Spalte wird die Nummer des betreffenden
Absatzes im Dokument aufgefiihrt.

Tipp: Um die Tabelle zu sortieren, klicken Sie mit der Maustaste auf eine der Spalteniiberschriften.

Fundstellen anspringen, exportieren und codieren

Durch Klicken auf eine Fundstelle wird die Textstelle direkt angesprungen und in den ,Dokument-
Browser” geladen. Das Fenster ,Suchergebnis” bleibt im Vordergrund, so dass es fiir das Arbeiten
optimal ist, dieses Fenster so auf dem Bildschirm anzuordnen, dass es das Fenster ,Dokument-
Browser” nicht verdeckt.

Die Funktion ,Liste der Fundstellen” ist direkt in die Textsuche und die Méglichkeiten der
automatischen Codierung von MAXQDA eingebunden, d.h. die in der ,Liste der Fundstellen”
angegebenen Fundstellen lassen sich auch direkt vercoden, indem man z.B. das Symbol
Suchergebnisse mit einem neuen Code autocodieren in der Toolbar des Suchergebnisfensters
anklickt. Naheres zu den verfiigbaren Optionen fiir das automatische Codieren entnehmen Sie bitte
der MAXQDA-Hilfe, die Sie z.B. per Klick auf das

im Fenster ,Suchergebnis” aufrufen knnen.
/- Suchergebnis - O X

282 Fundstellen aus 6 Dokumenten und 3 Dokumentgruppen

a P s e X ICPRES

griff Anfang Ende Vorschau

. 1,6 Beide aber waren gerecht vor GOTT und wandelten untadeli...

Suchergebnisse Suchergebnisse mit

autocodieren

. lung den priesterlichen Dienst vor GOTT verrichtete, 1,9 traf ihn, ...
neuem Code autocodieren

sraels wird er zu dem Herrn, ihrem GOTT, bekehren. 1,17 Und er ...

— Synoptiker\Lukas Gott 7 7 h zu ihm: Ich bin Gabriel, der vor GOTT steht, und ich bin gesand...
— Synoptiker\Lukas Gott 10 10 t aber wurde der Engel Gabriel von GOTT in eine Stadt von Galila...
— Synoptiker\Lukas Gott 10 10 cht, Maria! Denn du hast Gnade bei GOTT gefunden. 1,31 Und sie...
— Synoptiker\Lukas Gott 10 10 sten genannt werden; und der Herr, GOTT, wird ihm den Thron s...
— Synoptiker\Lukas Gott 10 10 war. 1,37 Denn kein Wort, das von GOTT kommt, wird kraftlos se...
= Synoptiker\Lukas Gott 15 15 47 und mein Geist hat frohlockt in GOTT, meinem Heiland. 1,48 D...
= Synoptiker\Lukas Gott 24 24 [gelést], und er redete und lobte GOTT. 1,65 Und Furcht kam b...
= Synoptiker\Lukas Gott 26 26 1,68 Gepriesen sei der Herr, der GOTT Israels, daB er sein Volk a... v

Es ist auch mdoglich, alle Fundstellen mit einem frei bestimmbaren Kontext als RTF-Datei fiir
Textverarbeitungsprogramme zu exportieren, in eine HTML-Tabelle zu transformieren und sofort in
Ihrem Internet-Browser anzuzeigen oder als Excel-Tabelle zu transformieren und direkt zu 6ffnen.
Die beiden letzten Optionen ergeben eine sehr tibersichtliche Liste mit den jeweiligen
Herkunftsangaben der Fundstellen. Diese Liste lasst sich bei Bedarf ausdrucken oder speichern.

Worthaufigkeiten
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Dokument
Synoptiker\Lukas

Synoptiker\Lukas

Synoptiker\Lukas

Synoptiker\Lukas

Synoptiker\Lukas

Synoptiker\Lukas

Synoptiker\Lukas

Synoptiker\Lukas

Synoptiker\Lukas

Suchbegriff

Suchergebnis Anfang
1,5 Es war in den Tagen des Herodes, des Konigs von Judaa, ein Priester mit Namen Zacharias, aus der Abteilung des Abia; und 6
seine Frau war aus den Tochtern Aarons und ihr Name Elisabeth. 1,6 Beide aber waren gerecht vor Gott und wandelten

untadelig in allen Geboten und Satzungen des Herrn. 1,7 Und sie hatten kein Kind, weil Elisabeth unfruchtbar war; und beide
waren in ihren Tagen weit vorgeriickt.

1,7 Und sie hatten kein Kind, weil Elisabeth unfruchtbar war; und beide waren in ihren Tagen weit vorgertckt. 7
1,8 Es geschah aber, als er in der Ordnung seiner Abteilung den priesterlichen Dienst vor Gott verrichtete, 1,9 traf ihn, nach der
Gewohnbheit des Priestertums, das Los, in den Tempel des Herrn zu gehen, um zu rauchern. 1,10 Und die ganze Menge des

Volkes stand betend drauRen zur Stunde des Réucherns.

1,15 Denn er wird groB sein vor dem Herrn; weder Wein noch starkes Getrank wird er trinken und schon von Mutterleibe an 7
mit Heiligem Geist erfillt werden. 1,16 Und viele der Sohne Israels wird er zu dem Herrn, ihrem Gott, bekehren. 1,17 Und er

wird vor ihm hergehen in dem Geist und der Kraft des Elia, um der Vater Herzen zu bekehren zu den Kindern und

Ungehorsame zur Gesinnung von Gerechten, um dem Herrn ein zugeristetes Volk zu bereiten.

Denn ich bin ein alter Mann, und meine Frau ist weit vorgertckt in ihren Tagen. 1,19 Und der Engel antwortete und sprachzu 7
ihm: Ich bin Gabriel, der vor Gott steht, und ich bin gesandt worden, zu dir zu reden und dir diese gute Botschaft zu

verkindigen. 1,20 Und siehe, du wirst stumm sein und nicht sprechen kénnen bis zu dem Tag, da dies geschehen wird, daftir

daB du meinen Worten nicht geglaubt hast, die sich zu ihrer Zeit erfiillen werden.

Ankiindigung der Geburt Jesu. 10
1,26 Im sechsten Monat aber wurde der Engel Gabriel von Gott in eine Stadt von Galilda, mit Namen Nazareth, gesandt, 1,27 zu
einer Jungfrau, die einem Mann namens Joseph, aus dem Haus Davids, verlobt war, und der Name der Jungfrau war Maria.

1,28 Und er kam zu ihr hinein und sprach: Sei gegriit, Begnadigte!

1,30 Und der Engel sprach zu ihr: Firrchte dich nicht, Maria! Denn du hast Gnade bei Gott gefunden. 1,31 Und siehe, du wirst 10
schwanger werden und einen Sohn gebéren, und du sollst ihm seinen Namen Jesus nennen.

1,31 Und siehe, du wirst schwanger werden und einen Sohn gebaren, und du sollstihm seinen Namen Jesus nennen. 1,32 10
Dieser wird grof sein und Sohn des Héchsten genannt werden; und der Herr, Gott, wird ihm den Thron seines Vaters David
geben; 1,33 und er wird iber das Haus Jakobs herrschen in Ewigkeit, und seines Kénigtums wird kein Ende sein. 1,34 Maria

aber sprach zu dem Engel: Wie wird dies zugehen, da ich von keinem Mann wei3?

1,36 Und siehe, Elisabeth, deine Verwandte, auch sie erwartet einen Sohn in ihrem Alter, und dies ist der sechste Monat bei ihr, 10
die unfruchtbar genannt war. 1,37 Denn kein Wort, das von Gott kommt, wird kraftlos sein. 1,38 Maria aber sprach: Siehe, [ich

bin] die Magd des Herrn; es geschehe mir nach deinem Wort.

1,46 Und Maria sprach: 15
Meine Seele erhebt den Herrn, 1,47 und mein Geist hat frohlockt in Gott, meinem Heiland.

1,48 Denn er hat hingeblickt auf die Niedrigkeit seiner Magd; denn siehe, von nun an werden mich gliickselig preisen alle

Die Liste der Fundstellen als exportierte HTML-Tabelle (mit dem jeweils umgebendem Absatz)

Worthaufigkeiten
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Lemmatisierung

MAXDictio erlaubt bei der Bestimmung von Worthaufigkeiten und Wortkombinationen eine
Lemmatisierung fiir verschiedene Sprachen einzuschalten. Ist die Option eingeschaltet, werden
Worter auf ihre jeweiligen Grundformen zuriickgefiihrt, sodass Worter mit gleicher Bedeutung
unabhéangig von Deklination oder Kasus zusammengefasst werden. So wird beispielsweise fiir die
Worter ,gibt", ,gab“, ,gdbe" nur das Wort ,geben” gezahlt und fiir die Genitiv-Formen ,Gliickes” und
,Glicks” wird lediglich ,Gliick" ausgegeben.

Die Lemmatisierung in MAXDictio wird mithilfe von Lemmata-Listen durchgefiihrt, die fiir folgende
Sprachen vorliegen:

e Bulgarisch
e Deutsch

e Englisch

e Estnisch

e Franzosisch
e [talienisch

e Katalanisch
e Polnisch

e Portugiesisch
e Schwedisch
e Spanisch

e Tschechisch
e Ukrainisch
e Ungarisch

Die Listen liegen im TXT-Format (UTF-8) vor und kdnnen beliebig editiert und erweitert werden. Es
empfiehlt sich hierfiir Sicherungskopien anzulegen, denn die Dateien werden ggf. bei der
Neuinstallation Giberschrieben. Sie finden die Listen im Installationsordner von MAXQDA:

Windows: lokale Installation

C: Programme (x68) MAXQDA2018 Resources Lemmatization

Windows: portable Installation auf USB-Stick

USB-Stick MAXQDA 2018

Mac: lokale Installation

Programm-Verzeichnis > Rechter Mausklick auf MAXQDA2018 > Paketinhalt anzeigen:
Contents / Resources / Lemmatization

Mac: portable Installation auf USB-Stick

USB-Stick > MAXQDA 2018 Portable for Mac > Rechter Mausklick auf MAXQDA2018 > Paketinhalt
anzeigen:

Lemmatisierung
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Contents / Resources / Lemmatization

Wichtiger Lizenzhinweis: Die verwendeten Lemmata-Listen stehen unter der Creative-Common- und
der Open-Database-Lizenz. Wenn Sie die Ergebnisse der Funktionen in einer Publikation
veroffentlichen mochten, ist es daher notwendig, dass Sie einen Hinweis der folgenden Art in die
Publikation aufnehmen:

Lemmata-Liste fiir Deutsch: ,Es wurde eine Lemmata-Liste verwendet, die auf den ,Deutsche
Morphologie-Daten” von Daniel Naber basiert (http://www.danielnaber.de/morphologie/) und unter
der Creative Commons Attribution-ShareAlike 4.0 Lizenz veroffentlicht wurde
(http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/)."

Lemmata-Listen fiir andere Sprachen: ,Es wurde eine Lemmata-Liste verwendet, die urspriinglich
von Michal Boleslav Méchura bereitgestellt wurde ) und unter der Open Database License (ODbL)
veroffentlicht wurde (http://opendatacommons.org/licenses/odbl/1.0/).”

Software - Consult -
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Stopp-Listen

Die Funktion von Stopp-Listen

Stopp-Listen dienen dazu, eine Sammlung von Wortern anzulegen, die fiir die Auswertung
uninteressant sind. Dies konnen etwa die bestimmten und unbestimmten Artikel, Konjunktionen u.a.
sein, die man am liebsten in einer Liste zusammenstellen mdchte, denn solche Worter sind meistens

nur Storfaktoren fiir die Textauswertung. Aus diesem Grunde sollen sie aus der Auszahlung

MMAXQD/L\

The Art of Data Analysis

ausgeschlossen werden. MAXDictio erlaubt es, beliebig viele solcher Stopp-Listen zu erstellen, zu

verandern und zu verwalten.

Das Fenster zur Verwaltung der Stopp-Listen

Um die Stopp-Liste zu verwalten, ruft man entweder MAXDictio > Stopp-Liste auf.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

\ﬁ Stopp-Liste

o M

Stopp-Listen des Projekts
Stopp-Liste flir Wortwolke

allen
aller
das

Hilfsverben
Konjunktionen

Prépositionen
Pronomen Aktuell ausgewahlte

Stopp-Liste

deine
deinem
deinen
Globale Stopp-Listen deiner
Artikel deines
Einzelbuchstaben dem

Ausgeschlossene Wérter

dasjenige

demjenigen
demselben
den
denjenigen
denselben
der
derjenige
derjenigen

Hilfsverben

Iy
> 18 @

X

Die Stopp-Liste enthélt eine Ubersicht der ausgeschlossenen Wérter

Das Fenster ist in drei Bereiche eingeteilt:

1. Stopp-Listen des Projekts

In diesem Bereich werden alle Stopp-Listen aufgefiihrt, die in der Projektdatei gespeichert sind.

Software - Consult -
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Wenn Sie die Projektdatei auf einem anderen Computer in MAXQDA 6ffnen oder an eine andere
Person aus einem Team per Mail verschicken, werden die hier aufgefiihrten Listen auf jeden Fall
verfligbar sein.

Die ,Stopp-Liste fiir Wortwolke” ist immer als erster Eintrag sichtbar. Sie enthélt alle Stopp-Worter,
die fir die Erstellung von Wortwolken in MAXQDA verwendet werden und kann genauso wie alle
anderen Stopp-Listen bearbeitet werden. Sie lasst sich nicht 16schen. Unterhalb der ,Stopp-Liste fiir
Wortwolke" ist immer mindestens eine weitere Stopp-Liste verfligbar, die sich ebenfalls nicht
I6schen lasst.

2. Globale Stopp-Listen

In diesem Bereich werden alle Stopp-Listen aufgefiihrt, die nicht in der Projektdatei, sondern bei der
aktuell verwendeten MAXQDA-Installation gespeichert sind. Fiir jedes Projekt, das mit dieser
MAXQDA-Installation gedffnet wird, stehen diese globalen Stopp-Listen zur Verfligung.

Wenn Sie ein Projekt an einem anderen Computer mit MAXQDA 6ffnen, sind die globalen Listen evtl.
nicht verfligbar.

3. Auszuschlielende Worter

In dieser Liste werden alle Suchbegriffe aufgefiihrt, die in der Stopp-Liste enthalten sind. Die Liste ist
immer alphabetisch sortiert, damit man sich besser zurechtfindet.

Aktive Stopp-Liste auswahlen

Durch Klick auf den Namen einer Stopp-Liste wahlen Sie eine Stopp-Liste aus und machen diese
Stopp-Liste zur aktiven Liste. Die Stopp-Worter der Liste werden daraufhin im Bereich
»AuszuschlieRende Worter” angezeigt. MAXDictio verwendet immer genau diese Stopp-Worter, die
aktuell im rechten Fensterbereich gelistet sind. Die aktuell ausgewahlte Stopp-Liste erkennen Sie
immer an der blauen bzw. grauen Farbhinterlegung.

Hinweis: Wenn Sie eine globale Stopp-Liste ausgewahlt haben und das Projekt auf einem Rechner
offnen, auf dem die globale Liste nicht verfiigbar ist, oder die Liste wird auf dem aktuellen Rechner
geldscht, dann verwendet MAXDictio automatisch die nachst hohere Stopp-Liste in der Liste.

Neue Stopp-Liste anlegen

StandardmaRig enthalt jedes MAXQDA-Projekt mindestens zwei Stopp-Listen. Die ,Stopp-Liste fir
Wortwolke" wird fiir die Erstellung von Wortwolken verwendet und wird immer ganz oben in der Liste
angezeigt und lasst sich nicht umbenennen oder |6schen. Darunter befindet sich immer mindestens
eine weitere Stopp-Liste.

Um eine neue Stopp-Liste dem Projekt hinzuzufiigen, klicken Sie auf das Icon

in der oberen Symbolleiste.

Stopp-Listen
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7 Stopp-Liste - O X

S M P o
Ausgeschlossene Wérter 2

Stopp-Liste fur Wortwolke
Artikel
Hilfsverben

Neuer Eintrag ...

Konjunktionen

Neue Stopp-Liste]

Globale Stopp-Listen
Artikel
Einzelbuchstaben
Hilfsverben

Icon, um eine neue Stopp-Liste fiir ein Projekt zu ergdanzen

Daraufhin wird dem Projekt eine neue Liste hinzugefiigt und gedffnet. StandardmaRig erhélt diese
den Namen ,Neue Stopp-Liste” ggf. mit einer laufenden Nummer, um doppelte Namen
auszuschlieBen. Sie kdnnen den Namen direkt &ndern.

Neue Worter einer Stopp-Liste hinzufiigen
Worter konnen auf zwei verschiedene Weisen in die Stopp-Liste eingefiigt werden:

Erstens kann man sie per Hand eingeben, indem man zunachst auf den oberhalb des Fensters der
Stopp-Worter befindlichen Button Neu

=
klickt und dann das Wort eintippt. Es lassen sich auch mehrere Begriffe hintereinander eingeben
durch jeweiliges Driicken der Enter-Taste.

Zweitens indem man Worter direkt aus einer Worthaufigkeitsliste per Doppelklick auf das griine
Symbol

.
in der ersten Spalte in die Stopp-Liste einfiigt, so dass die Arbeit des Eintippens erspart bleibt. Sie
konnen auch mehrere Worter auf einen Schlag von der Worthaufigkeitsliste in die Stopp-Liste
transferieren, indem Sie diese zuerst markieren und dann das Stopp-Symbol

@

in der Symbolleiste anklicken.

Bei der Verwendung der Stopp-Listen gilt es, Folgendes zu wissen und zu beachten:

stoppLsten
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e Die Worter einer Stopp-Liste werden automatisch in alphabetische Reihenfolge gebracht.
Diese Ordnung ist vorgegeben und lasst sich nicht modifizieren. Wenn ein Wort bereits in der
Stopp-Liste enthalten ist, wird es nicht eingefligt.

e In Stopp-Listen kénnen auch Begriffskombinationen verwendet werden, die mit Leerzeichen
getrennt sind, z.B. ,George W. Busch” oder ,Walt Disney".

¢ Die Stopp-Listen unterscheiden GroB3- und Kleinschreibung, wobei diese Unterscheidung nur
wirksam wird, sofern die entsprechende Option bei der jeweiligen Auswertungsfunktion
ausgewabhlt ist.

Stopp-Listen duplizieren, umbenennen, I6schen

Sie kénnen eine Stopp-Liste duplizieren, um sie beispielsweise zu dndern und die Original-Liste im
Ursprungszustand zu lassen: Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Stopp-Liste und
wahlen Sie Duplizieren. Daraufhin wird die Liste verdoppelt und mit gleichem Namen (erganzt um
eine laufende Nummer) eingefiigt.

Um eine Stopp-Liste umzubenennen, klicken Sie diese mit der Maus an, um sie zu markieren, ein
erneuter Klick ermoglicht dann die Eingabe eines neuen Namens. Alternativ klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf den Namen und wahlen Umbenennen.

Im Kontextmenti ist ebenfalls die Option fiir das Loschen einer Liste zu finden:

\/V Stopp-Liste - O X
T ot > O
Stopp-Listen des Projekts Ausgeschlossene Waérter
Stopp-Liste fiir Wortwolke i A
Artikel bist
Hilfsverben

Konjunktione Kopieren in andere Stopp-Liste ’

Als globale Stopp-Liste speichern

= Exportieren Strg+E
Duplizieren
Umbenennen % F2
. Léschen
Globale Stopp-List:

Artikel hatte
Einzelbuchstaben hatten
Hilfsverben hattest

Funktionen fiir eine Stopp-Liste im Kontextmendii

Stopp-Listen in anderen Projekten verwenden

Um eine projektinterne Stopp-Liste als globale Liste zu speichern, um sie dann in anderen Projekten
verwenden zu konnen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Stopp-Liste und wahlen Als
globale Stopp-Liste speichern. Daraufhin wird die Liste dupliziert und im unteren Fensterbereich
unter gleichem Namen eingefligt. Existiert der Name bereits, wird eine laufende Nummer erganzt.

Umgekehrt lassen sich die global gespeicherten Listen in ein beliebiges Projekt ibernehmen:

Stopp-Listen
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1. Klicken Sie im unteren Fensterbereich , Globale Stopp-Listen” auf eine Liste mit
der rechten Maustaste.
2. Wabhlen Sie im Kontextmenii die Option Ins Projekt kopieren.

Tipp: Die Listen lassen sich auch bequem bei gedriickter Maustaste aus dem oberen Bereich ,Stopp-
Listen des Projekts” in den unteren Bereich ,Globale Stopp-Listen” hineinziehen.

Hinweis: Wenn Sie ein Projekt, das bereits mit der Version 12.3 ge6ffnet wurde, wieder in einer
friiheren Version von MAXQDA 6ffnen, wird dort nur eine leere Stopp-Liste sichtbar sein.

Stopp-Listen zusammenfiihren

Viele Stopp-Listen lassen sich sehr gut projektiibergreifend verwenden, wobei eine Modularisierung
meist empfehlenswert ist, d.h. man legt Stopp-Listen bestimmten Typs (z.B. bestimmte und
unbestimmte Artikel) an, die sich universell verwenden lassen. Diese Stopp-Listen kénnen dann je
nach Bedarf zu einer gemeinsamen Stopp-Liste vereint werden:

1. Klicken Sie eine Stopp-Liste mit der rechten Maustaste an.
2. Fahren Sie mit der Maus im Kontextmenii Giber den Eintrag Kopieren in andere Stopp-Liste.
3. Wahlen Sie eine Ziel-Liste aus dem erscheinenden Kontextmenu aus.

\/V Stopp-Liste - O X
t ot > O
Stopp-Listen des Projekts Ausgeschlossene Wérter
Stopp-Liste fir Wortwolke sfiE ~
Artikel bist
Hilfovrarhan
Kon] Kopieren in andere Stopp-Liste 4 Stopp-Liste fur Wortwolke
Als globale Stopp-Liste speichern Artikel %
= Exportieren Strg+E
Duplizieren Konjunktionen
Umbenennen F2 Artikel
Globale Léschen Einzelbuchstaben
Artikel hatte Hilfsverben
Einzelbuchstaben hatten
Hilfsverben hattest

hattet

Worter einer Stopp-Liste in eine andere Stopp-Liste kopieren

Nach Auswahl der Ziel-Liste erscheint eine kurze Nachfrage, ob Sie fortfahren méchten. Wenn Sie
die Nachfrage bejahen, werden die beiden Stopp-Listen vereint, das heil’t, alle auszuschlieRenden
Worter aus der Quell-Liste werden in die Ziel-Liste eingefligt, wobei bereits vorhandene Eintrage
Ubersprungen werden.

Stopp-Listen exportieren und drucken

Stopp-Listen kénnen als Dateien exportiert werden, um sie beispielsweise in anderen Programmen
zu bearbeiten, zu drucken oder auch zwecks Dokumentation und Archivierung:

Stopp-Listen
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¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Stopp-Liste und wahlen Sie Exportieren, oder
klicken Sie direkt auf das Icon Exportieren
E

in der oberen Symbolleiste, um die aktuell angezeigte Stopp-Liste zu exportieren.
¢ Vergeben Sie einen Dateinamen und wahlen Sie einen Speicherort im
erscheinenden Dateidialog.

Die exportierte Liste wird im TXT-Format (UTF-8) gespeichert und lasst sich mit Texteditoren, Excel
oder auch Textverarbeitungsprogrammen wie Word 6ffnen, bearbeiten und auch drucken.

Stopp-Listen importieren und erganzen
MAXDictio erlaubt es, Stopp-Listen aus TXT-Dateien zu laden und als neue Liste zu speichern oder

die Worter in eine vorhandene Liste zu integrieren. So lassen sich beispielsweise Listen importieren,
die man aus dem Internet geladen hat, etwa von der MAXQDA-Webseite:

Deutsche Stopplisten Englische Stopplisten

Klicken Sie das Symbol Liste importieren

1
an, um eine neue Liste aus einer TXT-Datei zu erstellen.

Klicken Sie das Symbol Aktuelle Liste erganzen

1
an, um die Worter der aktuell sichtbaren Stopp-Liste um die Worter der importierten zu erganzen.

Stopp-Listen in Office-Programmen erstellen und bearbeiten

Stopp-Listen werden als normale Textdateien im UTF-8 Format gespeichert, sie kénnen in jedem
Office-Programm geoffnet und bearbeitet werden. Am besten geeignet hierzu ist sicherlich Excel.
Man 6ffnet die Stopp-Liste, indem man in Excel die Option Datei 6ffnen wahlt. Der Dateityp muss auf
»Alle Dateien” umgestellt werden.

Stopp-Listen
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Eine in Excel gedffnete Stopp-Liste

Man kann nun die Liste der Stopp-Worter in Excel erganzen oder verandern und anschlieBend wieder
speichern. Um die Sortierung der Liste muss man sich nicht kiimmern. Wenn die Liste in MAXQDA
geodffnet wird, sortiert MAXQDA die Worter automatisch alphabetisch.

Speicherort der globalen Stopp-Listen

Die globalen Stopp-Listen werden von MAXDictio als Dateien im TXT-Format (UTF-8) in folgendem
Dateiordner gespeichert und kdnnen dort auch mit externen Programmen bearbeitet werden:

Windows: lokale Installation

Dokumente / MAXQDA2018 / Dictio / Stoplist

Mac: lokale Installation

Dokumente / MAXQDA / MAXQDA2018 / Dictio / Stoplist
Windows und Mac: portable Installation auf USB-Stick
USB-Stick / MAXQDA 2018 Files / Dictio / Stoplist

Alle TXT-Dateien in diesen Ordnern werden als Stopp-Listen in MAXDictio angezeigt.

stoppLsten
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Go-Listen

Was sind Go-Listen?

Go-Listen sind gewissermalien das Gegenteil von Stopp-Listen. Wahrend Stopp-Listen eine
Sammlung von Wortern enthalten, die fiir die Analysen gesperrt werden sollen und aus der Zahlung
ausgeschlossen werden, enthalten Go-Listen nur solche Worte, auf die sich die Auswertung
beschranken soll. Nur diese Worter sollen beriicksichtigt werden und sonst gar nichts.

Go-Listen verwalten

Um eine Go-Liste anzulegen oder die vorhandenen Go-Listen anzupassen, wahlen Sie MAXDictio >
Go-Liste. Daraufhin erscheint ein Fenster mit der gleichen Funktionalitat wie fiir die Stopp-Listen.
Der einzige Unterschied besteht darin, dass es keine spezielle Go-Liste fiir Wortwolken gibt.

Eine Erklarung aller Funktionen finden Sie im Abschnitt Stopp-Listen.

Go-Listen in der Analyse einsetzen
MAXDictio erlaubt die Verwendung von Go-Listen bei folgenden Analysen:

MAXDictio > Worthaufigkeiten > Worthaufigkeiten (nur Worter der Go-Liste) — Es werden nur die
Worth&ufigkeiten der aktuell ausgewéahlten Go-Liste in die Ergebnistabelle integriert (siehe
Worthaufigkeiten fiir Worter der Go-Liste).

MAXDictio > Keyword-in-Context — Es wird in allen Texten nach den Wortern der aktiven Go-Liste
gesucht und die Suchtreffer in ihrem jeweiligen Kontext dargestellt (siehe Keyword-in-Context).

Go-Listen
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Keyword-in-Context

Was leistet die Funktion ,Keyword-in-Context"?

Mithilfe der Funktion ,Keyword-in-Context” kénnen Sie nach einer beliebigen Anzahl an fiir die
Analyse relevanten Begriffen (den ,Keywords") suchen und in einer tabellarischen Ubersicht die
Suchworter mit einigen Wortern davor und danach (ihrem jeweiligen Kontext) betrachten. Meist wird
man nach einigen wenigen, relevanten Wortern suchen. Die Fundstellen sind interaktiv mit den
Originaldaten verbunden und erlauben es, direkt in den Originaltext zu springen.

Funktion starten und Optionen festlegen

Starten Sie die Suche nach Keywords durch Auswahl der Funktion MAXDictio > Keyword-in-Context
im Meniband, woraufhin folgender Optionsdialog erscheint:

@ Keyword-In-Context O X

Suche nach ...

O Suchbegriffen des Diktionars
O Suchbegriffen der Go-Liste
® Folgenden Suchbegriffen:

(O 1n Dokumenten
O In aktivierten Dokumenten
(® In 'Liste der Codings'

Paulus

Neuer Eintrag ... Nur ganze Wérter
GroB-/Kleinschreibung beachten
Kontext: Worter davor und danach
[] Tooltip-Variablen ausgeben

o OK Abbrechen

Optionen festlegen fiir die Suche nach Keywords

Im linken Fensterbereich wahlen Sie zunachst aus, nach welchen Keywords gesucht werden soll. Zur
Auswahl stehen drei Optionen:

Suchbegriffe des Diktionars — Es wird nach allen Wortern gesucht, die im aktuell ausgewahlten
Diktiondr enthalten sind. Die im Diktionér eingestellten Suchoptionen pro Suchwort (GroR-
/Kleinschreibung, nur ganzes Wort, Wortbeginn) werden beriicksichtigt. Die entsprechenden
Optionen des Dialogs werden ignoriert.

Suchbegriffe der Go-Liste — Es wird nach allen Woértern gesucht, die in der aktuell ausgewahlten Go-
Liste enthalten sind.

Folgende Suchbegriffe — Tragen Sie die gewiinschten Suchbegriffe in die Liste ein. Die Eintrage
konnen Leerzeichen enthalten. Mit Enter wechseln Sie in die nachste Zeile.

Im rechten Fensterbereich legen Sie den einzubeziehenden Textkorpus fest. Entweder es wird in

Keyword-in-Context
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allen Dokumenten, in den aktivierten oder nur in den Textsegmenten, die derzeit in der ,Liste der
Codings" angezeigt werden, gesucht.

Als weitere Optionen stehen zur Verfiigung:

Nur ganze Worter — Bei eingeschalteter Option findet die Suche nach ,Er” nicht ,Erfinden” oder
,Bauer”. Die Option ist nur anderbar, sofern Sie nach Wortern der Go-Liste oder selbst eingetragenen
Wortern suchen.

GroB-/Kleinschreibung beachten — Bei eingeschalteter Option findet die Suche nach ,Sie” nicht die
klein geschriebene Form ,sie”. Die Option ist nur anderbar, sofern Sie nach Wortern der Go-Liste oder
selbst eingetragenen Wortern suchen.

Kontext x Worter — Geben Sie hier an, wie viele Worter vor und nach dem Keyword ausgegeben
werden. Der Standard betragt 5 Worter.

Tooltip-Variablen ausgeben — Setzen Sie diese Option, um die Dokumentvariablen, die unter
Variablen > Liste der Dokumentvariablen als Tooltip-Variablen gekennzeichnet sind, in eigenen
Spalten anzuzeigen. In der Ergebnistabelle werden dann rechts weitere Spalten mit den
Variablenwerten des jeweiligen Dokuments gezeigt, so dass Sie bei der Betrachtung der Ergebnisse
neben dem sprachlichen Kontext in Form der umgebenden Wérter auch den inhaltlichen Kontext in
Form von Variablen-Informationen des Dokumentes, in dem das Keyword gefunden wurde,
einbeziehen konnen.

Nach Klick auf OK wird folgende Ergebnistabelle erzeugt:

Ergebnistabelle

/- Keyword-In-Context - O X
Keywords: Paulus 158 Fundstellen aus 1 Dokumenten und 1 Dokumentgruppen
P oFe [x JSES

Dokument Anfang y J ~
:Nicht-Synoptlsch\AposteIgesch|chte 118 sich. Aussendung des Barnabas und Paulus zur ersten Missionsreise. 12,25
Nicht-Synoptisch\Apostelgeschichte 122 entlieBen sie sie. Barnabas und Paulus auf Zypern. 13,4 Sie
Nicht-Synoptisch\Apostelgeschichte 123 der bei dem Prokonsul Sergius Paulus war, einem verstandigen Mann. Dieser
Nicht-Synoptisch\Apostelgeschichte 123 9 Saulus aber, der auch Paulus [heiBt], blickte, mit Heiligem Geist
Nicht-Synoptisch\Apostelgeschichte 125 Pisidien. 13,13 Als aber Paulus und seine Begleiter von Paphos
Nicht-Synoptisch\Apostelgeschichte 126 habt, so redet! 13,16 Paulus aber stand auf, winkte mit
Nicht-Synoptisch\Apostelgeschichte 127 und der anbetenden Proselyten dem Paulus und Barnabeas, die zu ihnen
Nicht-Synoptisch\Apostelgeschichte 127 und widersprachen dem, was von Paulus geredet wurde, und lasterten. 13
Nicht-Synoptisch\Apostelgeschichte 127 wurde, und lasterten. 13,46 Paulus aber und Barnabas sprachen freimiitig
Nicht-Synoptisch\Apostelgeschichte 127 und erweckten eine Verfolgung gegen Paulus und Barnabas und vertrieben sie
Nicht-Synoptisch\Apostelgeschichte 131 Lahmen in Lystra - Steinigung des Paulus . 14,8 Und ein Mann
Nicht-Synoptisch\Apostelgeschichte 132 war. 14,9 Dieser hérte Paulus reden; als der ihn fest v

Ergebnistabelle fiir ,Keyword-in-Context”

Oberhalb der Tabelle werden Sie dariiber informiert, welche Keywords gesucht wurden und wie viele
Fundstellen in wie vielen Dokumenten und Dokumentgruppen gefunden wurden. Die Tabelle selbst
enthélt pro Zeile eine Fundstelle und informiert jeweils iber das Dokument, in dem das Keyword
gefunden wurde, und an welcher Position das Keyword dort steht.

Tipp: Die Tabelle ist interaktiv. Ein Klick auf eine Zeile markiert den Suchbegriff im Originaltext im

,Dokument-Browser".

Keyword-in-Context
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Bei jedem neuen Offnen ist die Tabelle nach Keywords aufsteigend sortiert.

Symbolleiste in der Ergebnistabelle

Oberhalb der Tabelle befindet sich eine Symbolleiste, die folgende Funktionalitaten bereitstellt:

Y

Filter — schaltet den aktuell gesetzten Filter ein und aus.

¥

Alle Filter zuriicksetzen - |6scht die Filter aus allen Spalten.

Va
Suchen - 6ffnet ein Eingabefeld, mit dem man innerhalb der gesamten Ergebnistabelle suchen

kann.

Q

Ausgewahlte Suchergebnisse autocodieren — Codiert die einzelnen Suchtreffer mit einem bereits
vorhandenen Code. Es werden alle Suchtreffer autocodiert, die nicht vom Autocodieren
ausgeschlossen wurden (also in der ersten Spalte kein Stoppschild

zeigen).

¢

Ausgewahlte Suchergebnisse mit neuem Code autocodieren — Codiert die Ergebnisliste mit einem
neuen Code. Es werden alle Suchtreffer autocodiert, die nicht vom Autocodieren ausgeschlossen
wurden (also in der ersten Spalte kein Stoppschild

zeigen).

Fundstelle bei Autocodierung/Export ausschlieBen — Markieren Sie eine oder mehrere Zeilen in der
Liste und klicken Sie diesen Button, um die Fundstellen bei der Autocodierung bzw. dem Export zu
ignorieren. Alternativ kdnnen Sie auf das griine Symbol am Anfang einer Zeile doppelklicken, um die
Fundstelle auszuschliel3en.

C

Aktualisieren - ruft den Einstellungsdialog mit den gewahlten Optionen erneut auf.

Als Exportmaoglichkeiten stehen die MAXQDA-typischen Funktionen zur Verfligung, wobei immer alle
Zeilen ohne Stopp-Schild exportiert werden (unabhangig von einer Zeilenmarkierung):

X

Keyword-in-Context
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Als Excel-Tabelle 6ffnen — MAXQDA erzeugt eine temporare Excel-Tabelle und 6ffnet sie mit dem
Programm, dem Dateien im XLS/X-Format zugeordnet sind.

o

Als HTML-Tabelle 6ffnen — MAXQDA erzeugt eine temporére Tabelle im HTML-Format und 6ffnet
sie mit dem Standard-Browser.

Es
Exportieren — MAXQDA 6ffnet ein Dialogfenster, in dem Sie zunéchst einen Namen und Speicherort
fur die Datei sowie das Dateiformat auswéhlen konnen. Als Formate stehen lhnen Excel (XLS/X),
Webseite (HTML), Word (RTF) und Reiner Text (TXT, tab delimited) zur Verfiigung. Nach dem Export

wird die Datei gedffnet.
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Wortkombinationen

Was leistet die Funktion ,Wortkombinationen“?

Die Funktion Wortkombinationen liefert eine Ubersicht, welche Kombinationen von bis zu 5 Wértern
haufiger und welche seltener in ausgewahlten Texten vorkommen. Die Funktionsweise entspricht im
Prinzip derjenigen bei der Auszahlung von Worthaufigkeiten analysieren , nur das nicht bloR einzelne
Worter, sondern Phrasen bestehend aus bis zu 5 Wortern gelistet werden konnen.

Funktion starten und Optionen festlegen

Starten Sie die Suche nach Wortkombinationen durch Auswahl der Funktion MAXDictio >
Wortkombinationen im Meniiband, woraufhin folgender Optionsdialog erscheint:

@ Wortkombinationen X

Suche nach Wortkombinationen mit bis Wértern

Aufgliederung
Nur flr aktivierte Dokumente @ Keine

[] Nur in 'Liste der Codings' O Nach Dokumenten
(O Nach Dokumentgruppen

Nach Dokumentsets
Nach Codes

Abzutrennende Zeichen
Minimale Anzahl der Zeichen eines Wortes
Stopp-Liste anwenden (Gesamtliste)
[ ] GroB-/Kleinschreibung unterscheiden
Nur Wortkombinationen innerhalb von Satzen
Nur Wortkombinationen innnerhalb von Satzteilen. Separatoren:

[ ] Weérter lemmatisieren  Bulgarian

o OK Abbrechen

Optionen festlegen fiir die Bestimmung von Wortkombinationen

Anzahl der Worter

Ganz oben im Dialog bestimmen Sie, wie viele Worter die zu suchenden Wortkombinationen
enthalten sollen. Sie kdnnen nach Kombinationen von bis zu 5 Woértern suchen. Die Einstellung ,von
3 bis 3 Wortern“ sucht nach allen Wortkombinationen mit genau 3 Wértern. Die Einstellung ,von 2 bis

Wortkombinationen
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4 Wortern® listet hingegen alle 2-, 3- und 4-Wortkombinationen.
Auswahl der zu analysierenden Texte

Nur fiir aktivierte Dokumente: Diese Option beschrankt die Analyse auf die derzeit aktivierten
Dokumente.

Nur in Liste der Codings’: Die Analyse beschrankt sich auf die Textsegmente, die derzeit in der
LListe der Codings” angezeigt werden.

Ist keine der beiden Optionen gewahlt, werden alle Text-, PDF- und Tabellen-Dokumente im
MAXQDA-Projekt analysiert.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass eine Silbentrennung in PDF-Dokumenten nicht erkannt bzw.
berilicksichtigt werden kann.

Aufgliederung der Ergebnisse

Keine: Die Ergebnistabelle enthalt keine Differenzierung der Ergebnisse, sondern nur die Summen
Uber alle analysierten Texte hinweg.

Nach Dokumenten, Dokumentgruppen, Dokumentsets: Die Ergebnistabelle enthélt zusatzliche
Spalten, mit denen die Haufigkeiten von Wortkombinationen der einzelnen Dokumente,
Dokumentgruppen oder Dokumentsets verglichen werden konnen. Bei gewahlter Option Nur
aktivierte Dokumente werden innerhalb der Dokumentgruppen oder Dokumentsets nur die
aktivierten Dokumente beriicksichtigt und es werden auch nur die Gruppen und Sets ausgegeben, in
denen iiberhaupt aktivierte Dokumente vorhanden sind.

Nach Codes: Diese Option ist nur wahlbar, wenn zugleich die Analyse auf die Segmente in der ,Liste
der Codings” beschréankt ist und eine ,Einfache Coding-Suche" durchgefiihrt wurde. Die
Ergebnistabelle enthalt zuséatzliche Spalten mit Haufigkeiten fiir jeden Code, der in der ,Liste der
Codes" vorkommt. Diese Option ist besonders dann hilfreich, wenn man Texte mithilfe von Codes fiir
die Analyse in MAXDictio in Texteinheiten unterteilt hat, denn sie ermdglicht es, die Haufigkeiten von
Wortkombinationen innerhalb verschiedener Codes zu vergleichen.

Weitere Optionen

Abzutrennende Zeichen: Ein Klick auf den Button mit den drei Punkten

offnet ein kleines Dialogfenster, in dem Sie Zeichen eingeben kdnnen, die von den Wortern
abgetrennt und bei der Auszahlung ignoriert werden sollen. Die vorgenommene Einstellung der
abzutrennenden Zeichen gilt fiir alle Funktionen in MAXDictio.

Was ist ein Wort im Sinne von MAXDictio? Ein Wort ist jede Abfolge von Zeichen, die sich zwischen
zwei Begrenzerzeichen befindet. Begrenzerzeichen kdnnen z.B. Leerzeichen oder Satzzeichen sein.
So wird beispielsweise das letzte Wort des letzten Satzes ,sein.” an der linken Seite durch ein
Leerzeichen und rechts durch einen Punkt begrenzt.

In das Dialogfeld ,Abzutrennende Zeichen” sind all die Zeichen einzutragen, die als Begrenzer
fungieren sollen. Das sind blicherweise Satzzeichen, Anfiihrungszeichen etc. Die Auswahl der
Zeichen gilt fiir alle MAXDictio-Funktionen und wird im jeweiligen Projekt gespeichert, sodass Sie die
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gleichen Ergebnisse erhalten, auch wenn Sie die Datei auf einem anderen Rechner 6ffnen.
StandardmaRig werden die folgenden Zeichen in neuen Projekten automatisch eingetragen:

@!'8§S%&/()=2r°""" " #+ <>~ —

Gewisse Probleme macht unter Umstanden der Bindestrich. Wenn man zusammengesetzte Worter
als solche beibehalten will und nicht in die einzelnen Bestandteile aufsplitten will, darf der
Bindestrich nicht als abzutrennendes Zeichen vereinbart werden. Am besten ist es, wenn man mit
den Moglichkeiten ein wenig herumexperimentiert. Da sich die Auszahlung der Worthaufigkeiten
problemlos in kurzer Zeit erneut durchfiihren lasst, sollte man die Ergebnistabelle durchblattern und
auf Auffalligkeiten hin untersuchen und die Einstellung ggf. verandern.

Minimale Anzahl der Zeichen eines Wortes: Worte, die weniger Zeichen aufweisen, werden nicht in
die Ergebnistabelle ibernommen. StandardmaRig steht diese Option auf 1 Zeichen. Erhéht man
diesen Wert auf 2 Zeichen, werden beispielsweise die Worter ,Du” und ,Er* ausgeschlossen und wie
Worter der Stopp-Liste behandelt.

Stopp-Liste anwenden: Wenn eine Stopp-Liste benutzt werden soll, ist in dieser Checkbox ein
Hakchen zu setzen. Ein Klick auf den Button mit den drei Punkten

offnet das Fenster mit den Stopp-Listen, um diese zu bearbeiten und auszuwahlen.

GroB-/Kleinschreibung unterscheiden: Ist diese Einstellung aktiv, wird beispielsweise die
Wortkombination ,nach Hause fahren” als eine andere Wortkombination betrachtet als ,Nach Hause
fahren”. Ist die Einstellung deaktiviert, werden alle Worter in der Ergebnisliste in Kleinschreibung
ausgegeben.

Nur Wortkombinationen innerhalb von Satzen: Die Bestimmung der Wortkombinationen in
MAXDictio kann man sich so vorstellen, dass alle Worter eines Textes hintereinander in eine lange
Reihe geschrieben werden. Bis zu 5 aufeinander folgende Worter bilden dann die
Wortkombinationen, wobei Absétze, Punkte, Ausrufezeichen etc. zwischen Wortern ignoriert werden.
Daher ist es in der Regel sinnvoll, diese Option einzuschalten, um alle Wortkombinationen, die tber
ein Satzende hinausgehen, zu ignorieren.

Beispiel: ,Es ist warm. Ich gehe nach Hause."” Ware die Option ausgeschaltet, wiirde auch die
Zweiwort-Kombination der Worter ,warm Ich” gefunden und gezahlt, obwohl die Worte inhaltlich in
keinem Zusammenhang stehen.

Hinweis: Sadtze werden nach folgenden Regeln in MAXQDA bestimmt: Ein neuer Satz beginnt immer
nach einem Punkt, einem Ausrufezeichen, einem Fragezeigen und einem Doppelpunkt. Ausnahmen
sind:

# Vor einem Punkt steht eine Zahl, die nicht vierstellig ist (z.B. 1. oder 2.).

# Direkt vor einem Punkt steht nur ein Zeichen (um Abkiirzungen auszuschlieRen).

# Direkt vor einem Punkt stehen zwei gleiche Zeichen (z.B. ff. oder pp.).

# Wortliche Rede in Anfiihrungszeichen innerhalb eines Satzes zahlt zum Satz selbst.

# Nach dem Satzende wird klein weitergeschrieben.

# Direkt nach einem Satzende befindet sich eine Nummer.

# Direkt nach einem Satzende befindet sich ein Anfiihrungszeichen.

In Text- oder Tabellendokumenten beginnt nach einem Absatz grundsatzlich, ohne Ausnahme, ein
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neuer Satz.

Nur Wortkombinationen innerhalb von Satzteilen. Separatoren ...: Hiufig macht es auch keinen
Sinn, Kombinationen von Wortern auszugeben, in denen beispielsweise ein Komma steht oder ein
anderes Zeichen, das Satzteile voneinander trennt. Daher empfiehlt es sich, auch diese Option zu
wahlen, um eine Aufgliederung von Satzen in Satzteile zu erzielen. Nach Klick auf den Button mit den
drei Punkten

lassen sich die Separatoren festlegen, die einen Satzteil definieren. StandardmaRig sind dort
folgende Zeichen festgelegt:

=0

Beispiel: ,Ich ging nach Hause, da ich miide war.” Dieser Satz wird in zwei Satzteile aufgeteilt und die
Zweiwort-Kombination ,Hause, da”“ wird nicht gefunden.

Worter lemmatisieren: Ist diese Einstellung gewahlt, wird jedes Wort mithilfe eines Lemma-Lexikons
der gewabhlten Sprache auf seine Grundform zuriickgefiihrt. So wird beispielsweise fiir die Worter
»gibt", ,gab“, ,gdbe” nur das Wort ,geben” gezahlt und fiir die Genitiv-Formen ,Gliickes” und ,Gliicks"”
wird lediglich ,Gliick” ausgegeben.

Sobald man auf OK klickt, wird das Auszahlen der Wortkombinationen gestartet. Je nach Umfang
der Texte kann dieser Vorgang kiirzer oder langer dauern. Eine Anzeige informiert Sie tiber den
aktuellen Fortschritt.

Ergebnistabelle

-4 Wortkombinationen - O X
6 Dokumente 3843 Wortkombinationen
y C B
Wortkombination Worter Haufigkeit % Rang Dol te Dol te %

antwortete und sprach zu 4 51 0,09 1 4 66,67
und sprach zu ihnen 4 51 0,09 1 6 100,00
der sohn des menschen 4 49 0,09 3 4 66,67
aber antwortete und sprach 4 44 0,08 4 4 66,67
aber sprach zu ihnen 4 36 0,07 5 5 83,33
er aber sprach zu 4 35 0,06 6 4 66,67
und er sprach zu 4 34 0,06 7 5 83,33
und sprach zu ihm 4 34 0,06 7 5 83,33
aber sprach zu ihm 4 28 0,05 9 4 66,67
er sprach zu ihnen 4 27 0,05 10 5 83,33

Ergebnistabelle fiir ,Wortkombinationen”

Oberhalb der Tabelle werden Sie dariiber informiert, wie viele Dokumente in die Suche integriert
wurden und wie viele unterschiedliche Wortkombinationen gefunden wurden. Bei jedem neuen
Offnen ist die Tabelle nach Haufigkeit absteigend sortiert, das heilt, die haufigste Wortkombination
steht immer in der ersten Zeile.

Die angezeigten Spalten und Informationen entsprechen denen von Worthaufigkeiten und sind
(einschlieBlich der Funktionen in der Symbolleiste) hier beschrieben: Worth&dufigkeiten:

Wortkombinationen
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Ergebnistabelle .

Der einzige Unterschied besteht darin, dass in der Tabelle Wortkombinationen anstelle von einzelnen
Wortern ausgegeben werden.

Funktionsweise der Stopp-Liste und der Lemmatisierung

Im Folgenden ist die Funktionsweise der Stopp-Liste, der Lemmatisierung deren Zusammenspiel bei
der Bestimmung der Wortkombinationen erlautert:

Stopp-Liste

e Wenn ein Wort innerhalb einer Kombination oder die Kombination selbst in der Stopp-Liste
steht, wird die Kombination ignoriert.
¢ Wenn eine Teilkombination in der Stoppliste steht, wird die Gesamtkombination ignoriert.

Lemmatisierung

o Alle Worter werden lemmatisiert und dann die Kombinationen der lemmatisierten Worter
ausgegeben.

Zusammenspiel von Stopp-Liste und Lemmatisierung

¢ Wenn das lemmatisierte Wort in der Stoppliste steht, wird die Kombination ebenfalls ignoriert.

¢ Wenn die lemmatisierte Kombination in der Stoppliste steht, wird die Kombination ignoriert.

e Wenn eine lemmatisierte Teilkombination in der Stoppliste steht, wird die
Gesamtkombination ignoriert.

Wortkombinationen
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Interaktiver Word Tree

Was leistet die Funktion ,Word Tree"?

Mithilfe des interaktiven Word Trees lassen sich Worter und Wortkombinationen in ihren jeweiligen
Kontexten visuell explorieren und analysieren. Je haufiger ein Wort bzw. eine Wortkombination
vorkommt, desto deutlicher tritt sie im Baum hervor. Der Word Tree ist in zweierlei Hinsicht
interaktiv: Erstens kann man im Baum in einzelne ,Aste” hinein navigieren, um sich Wérter in ihren
Kontexten anzuschauen. Zweitens sind die Daten interaktiv mit den Originaltexten verbunden, Sie
konnen also Phrasen und Worter im ,Dokument-Browser” von MAXQDA betrachten und ansehen.
Aufgrund seiner Funktionalitdt handelt es sich bei dem Word Tree um eine visuell unterstiitzte Form
von Keyword-in-Context-(KWIC)-Analysen.

Word Trees wurden urspriinglich von Wattenberg & Viégas (2008) entwickelt (,The Word Tree, an
Interactive Visual Concordance”) und gehdren seitdem zum festen Repertoire an Text-
Explorationstools.

Funktion starten und Texte auswahlen

Um einen Word Tree zu erzeugen, wahlen Sie die Funktion MAXDictio > Interaktiver Word Tree aus
dem Meniiband aus. Daraufhin erscheint folgendes Fenster, in das Sie mit der Maus Text- oder PDF-
Dokumente aus der ,Liste der Dokumente” hineinziehen kénnen.

@ Interaktiver Word Tree — O X

Text- oder PDF-Dokumente auswahlen

| Alle aktivierten Dokumente | X

The Universal Declaration of Human Rights
Dokumente hierhin ziehen

o OK Abbrechen

Auswahl von Texten fiir den Word Tree

Klicken Sie alternativ auf den Button Alle aktivierten Dokumente um die aktuell aktivierten Text- und
PDF-Dokumente der vorhandenen Auswahl hinzuzufiigen.

Interaktiver Word Tree
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Ein Klick auf OK startet die Erstellung des Word Trees, eine Anzeige informiert Sie liber den

Fortschritt.

Der interaktive Word Tree

MAX

The Art of Data Analysis

Das folgende Bild zeigt einen Word Tree fiir die UN-Deklaration der Menschenrechte, direkt nach der
Erstellung in MAXDictio.

the

@ Interaktiver Word Tree

the

right

41 (120) Aste C

movement and residence within the borders of each state. (2) Everyone has the right to
thought, conscience and religion; this right includes freedom to change his religion or belief, and

freedom of

peaceful assembly and association. (2) No one may be compelled to belong to an association.

. law against such interference or attacks. Article 13. (1) Everyone has the right

the protection of the [0 /%0 teral interests resulting from any scientifc literary or artistc production of
nationality. (2) No one shall be arbitrarily deprived of his nationality nor denied the right to
standard of living adequate for the health and well-being of himself and of his family, including

life, liberty and security of person. Article 4. No one shall be held in slavery or servitude;

recognition everywhere as a person before the law. Article 7. All are equal before the law and

an effective remedy by the competent national tribunals for acts violating the fundamental rights granted him by

be presumed innocent until proved guilty according to law in a public tral at which he has

leave any country, including his own, and to return to his country. Article 14. (1) Everyone has

seek and to enjoy in other countries asylum from persecution. (2) This right may not be invoked

change his nationality. Article 16. (1) Men and women of full age, without any limitation due to

marry and to found a family. They are entitled to equal rights as to marriage, during marriage

own property alone as well as in association with others. (2) No one shall be arbitrarily deprived

take part in the government of his country, directly or through freely chosen representatives. (2) Everyone has

social security and is entitled to realization, through national effort and international co-operation and in accordance with

work, o free choice of employment, to just and favourable conditions of work and to protection against

equal pay for equal work. (3) Everyone who works has the right to just and favourable remuneration

just and favourable remuneration ensuring for himself and his family an existence worthy of human dignity, and

form and to join trade unions for the protection of his interests. Atticle 24. Everyone has the

rest and leisure, including reasonable limitation of working hours and periodic holidays with pay. Article 25. (1)

security in the event of unemployment, sickness, disability,

idowhood, old age or other lack of livelihood in

Word Tree fiir die UN-Deklaration der Menschenrechte

Das Word Tree Fenster ist folgendermalien aufgebaut:

¢ Im linken Fensterbereich wird der eigentliche Tree dargestellt.
¢ Der rechte Fensterbereich enthalt den Originaltext ohne Formatierungen. Wurden mehrere
Texte ausgewadhlt, so werden diese untereinander dargestellt.
¢ Im oberen Fensterbereich erlaubt eine Symbolleiste Anpassungen der Ansicht vorzunehmen
und den Tree zu exportieren.

opinion and expression; this right includes freedom to hold opinions without interference and to seek,

- [m] X

& 0

Whereas recognition of the
inherent dignity and of the
equal and inalienable rights
of all members of the human
family is the foundation of
freedom, justice and peace in
the world,

Whereas disregard and
contempt for human rights
have resulted in barbarous
acts which have outraged the
conscience of mankind, and
the advent of a world in which
human beings shall enjoy
freedom of speech and belief
and freedom from fear and
want has been proclaimed as
the highest aspiration of the

~

\I:RBi |

Der Word Tree wird nach folgender Logik erstellt:

Das haufigste Wort steht ganz links, im Beispiel ,the”, und bildet die Wurzel des Wortbaums.
Das haufigste Wort, das auf das Wurzel-Wort folgt, wird auf dem nachsten Ast ganz oben
dargestellt (hier: ,right”). Am zweith&ufigsten folgt auf das Wurzel-Wort das Wort ,United” und
steht direkt auf dem zweiten Ast von oben. Nach diesem Prinzip baut sich der Baum in jedem
Ast weiter und weiter auf, bis jeweils nur noch eine Phrase in Form eines Astes pro Zeile librig
bleibt.

Stoppwaorter werden nicht beriicksichtigt, um den Lesefluss nicht zu durchbrechen.
Satzzeichen wie der Punkt werden als einzelne Worter betrachtet.

Es wird immer nur die sichtbare Flache ausgefiillt, in der Symbolleiste oben ist zu lesen, wie
viele Aste mit unterschiedlichen Textzeilen derzeit angezeigt werden. Wenn es mehr Zweige
gibt als Platz vorhanden ist, dann wird die Anzahl der aktuell sichtbaren Zweige angegeben
und die Anzahl aller Aste in Klammern dahinter ergénzt. Im obigen Beispiel sind also 41 von
insgesamt 120 Asten auf der Flache sichtbar.

Der Tooltipp, der erscheint, wenn Sie mit dem Mauszeiger auf einem Wort verweilen, zeigt wie
haufig dieses Wort in den analysierten Texten vorkommt. In folgendem Bild sieht man
beispielsweise, dass das Wort ,right” insgesamt 33-mal in der Deklaration vorkommt.

Interaktiver Word Tree
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|| __~— nationality. (2) No one shall be arbitraril
||/ 87— standard of living adequate for the heal
life, liberty and security of person. Article 4. No on
recognition everywhere as a person before the lawn
an effective remedy by the competent national tril
-~ be presumed innocent until proved guilty accordir
— leave any country, including his own, and to returr
.~ seek and to enjoy in other countries asylum from |
\\‘ change his nationality. Article 16. (1) Men and wor
ight" (Haufigkeit: 33) --- Alt-Klick, um Wort als Wurzel zu verwenden r €
|\~ own property alone as well as in association with ¢
" take part in the government of his country, directh
- social security and is entitled to realization, throug
work, to free choice of employment, to just and fa
equal pay for equal work. (3) Everyone who works
just and favourable remuneration ensuring for hirr
form and to join trade unions for the protection of
|~ rest and leisure, including reasonable limitation of
I \* security in the event of unemployment, sickness, ¢

Tooltip auf einem Wort informiert liber dessen Héufigkeit

Phrase auswahlen und die Wurzel verlangern

Klicken Sie auf ein Wort im Baum mit der Maus, um alle Worte von der bisherigen Wurzel bis zum
angeklickten Wort als neue Wurzel des Baumes zu definieren. Man kann sich vorstellen, dass man in
einen Ast wie mit einem Fernglas hineinschaut und die anderen Baumteile ignoriert. Im folgenden

Screen ist die Ansicht des Baumes zu sehen, nachdem man auf ,to” im oberen Baumbereich geklickt
hat:

@ Interaktiver Word Tree

movement and residence within the borders of each state. (2) Everyone has the right to -

thought, conscience and religion; this right includes freedom to change his religion or belief, and

Alt+Klick, um

Everyone has the right to life,

liberty and security of person.
peaceful assembly and association. (2) No one may be compelled to belong to an association. Article 4.

law against such interference or attacks. Article 13. (1) Everyone has the right

opinion and expression; this right includes freedom to hold opinions without interference and to seek,

Wort als neue
Waurzel zu

the protection of the
verwenden

moral and material interests resulting from any scientific, literary or artistic production of NerTaiEereaR

theqrightsto

Die horizontalen Linien

zeigen die Wurzeln an

nationality. (2) No one shall be arbitrarily deprived of his nationality nor denied the right to
standard of living adequate for the health and well-being of himself and of his family, including

life, liberty and security of person. Article 4. No one shall be held in slavery or servitude;

recognition everywhere as a person before the law. Article 7. All are equal before the law and

an effective remedy by the competent national tribunals for acts violating the fundamental rights granted him by

be presumed innocent until proved guilty according to law in a public trial at which he has

leave any country, including his own, and to return to his country. Article 14. (1) Everyone has

seek and to enjoy in other countries asylum from persecution. (2) This right may not be invoked

change his nationality. Article 16. (1) Men and women of full age, without any limitation due to

bund a family. They are entitled to equal rights as to marriage, during marriage

lone as well as in association with others. (2) No one shall be arbitrarily deprived

govemment of his country, directly or through freely chosen representatives. (2) Everyone has

| social security and is entitled to realization, through national effort and international co-operation and in accordance with

work, to free choice of employment, to just and favourable conditions of work and to protection against

equal pay for equal work. (3) Everyone who works has the right to just and favourable remuneration

slavery or servitude; slavery
and the slave trade shall be
prohibited in all their forms.
Article 5.

No one shall be subjected to
torture or to cruel, inhuman or
degrading treatment or
punishment.

Article 6.

Everyone has the right to
recognition everywhere as a
person before the law.
Article 7.

All are equal before the law

Verénderte Ansicht des Word Trees: die aktuelle Wurzel ist jetzt ,the right to”

Zwischen den drei Wortern ,the right to“ werden horizontale Linien angezeigt, um zu verdeutlichen,
dass auf ,the” und auf ,right” auch andere Worte und Phrasen folgen, aber eben diese

Wortkombination als aktuelle Wurzel ausgewahlt wurde. Wie die Symbolleiste oben verrét, gibt es

erakter Word Tee
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insgesamt im Text 26-mal die Wortkombination ,the right to".

Hinweis: Wenn zwischen zwei Worten keine horizontale Linie gezeigt wird (wie z.B. bei ,freedom of*,
dann gibt es in diesem Ast auch keine weiteren Verzweigungen. In diesem Fall folgt auf das erste
Wort im Text also immer nur das zweite Wort.

Um die Wurzel wieder zu verkiirzen, klicken Sie auf eins der vorne stehenden Worte in der aktuellen
Wurzel. Ein Klick auf ,the” im obigen Bild reduziert die Wurzel wieder auf dieses Wort.

Tipp: Mithilfe eines Klicks auf das Icon Anderungen riickgéngig

, lassen sich die letzten Ansichten des Baumes Schritt fiir Schritt wiederherstellen.

Wort oder Wortkombination als Wurzel verwenden

Sie konnen jedes Wort bzw. jede Phrase im Baum als neue Wurzel verwenden, indem Sie die Alt-
Taste gedriickt halten und auf das Wort klicken. Das angeklickte Wort wird dann augenblicklich als
neue Wurzel ibernommen.

Auch die Worter im rechten Fensterbereich, das den analysierten Textkorpus enthalt, sind interaktiv:
Klicken Sie auf ein Wort, um dieses als neue Wurzel zu verwenden.

Nach Wortern und Phrasen suchen

Eine der Hauptfunktionen des Word Trees besteht darin, interessierende Worter innerhalb eines
Textes zu suchen und diese in ihrem Kontext zu explorieren. Fiir diesen Zweck befindet sich am
oberen Fensterrand ein Suchfeld, in das Sie Worter eingeben kdnnen. Ein Return startet den
Suchvorgang, sofern es einen Treffer gibt, wird dieser direkt zur neuen Wurzel des Baumes:

@ Interaktiver Word Tree - [m] X

== 9 everyone 30 Aste C' (i ]
movement and residence within the borders of each state. (2) Everyon ~
f d £ thought, conscience and religion; this right includes freedom to chang
reedom o opinion and expression; this right includes freedom to hold opinions v Everyone is entitled to all the
rights and freedoms set forth

ful bly and iation. (2) N b lled to b
peaceful assembly and association. (2) No one may be compelled to in this Declaration, without

law against such interference or attacks. Artcle 13. (1) Everyone e ion of any kind, such
moral and material interests resulting from any scientific, literal 55 race colour, sex, language,

the protection of the

nationality. (2) No one shall be arbitrarily deprived of his nationality nor denied the religion, political or other
standard of living adequate for the health and well-being of himself and of his opinion, national or social

life, liberty and security of person. Article 4. No one shall be held in slavery origin, property, birth or other
status. Furthermore, no

1 recognition everywhere as a person before the law. Article 7. All are equal before the
distinction shall be made on

(0]
the rig ht an effective remedy by the competent national tribunals for acts violating the fundamental

has | try, including hi dto return to hi try. Article 1. (1 the basis of the political,
leave any country, including his own, and to return to his country. Article 14. (1) jurisdictional or interational
seek and to enjoy in other countries asylum from persecution. (2) This right may not status of the country or
own property alone as well as in association with others. (2) No one shall be territory to which a person

take part in the government of his country, directly or through freely chosen representatives belongs, whether it be
eve ryo n e“ work, to free choice of employment, to just and favourable conditions of work and to independent, trust, non-self-
| form and to join trade unions for the protection of his interests. Article 24. Everyone governing or under any other
rest and leisure, including reasonable limitation of working hours and periodic holidays wit; IMitation of sovereignty.
education. Education shall be free, at least in the elementary and fundamental stages, Elemy "1 3

of equal access to public service in his country. (3) The will of the people shall

freely to participate in the cultural life of the community, to enjoy the arts and to Everyone has the right to life,
duties to the community in which alone the free and full development of his personality is possible. (2) liberty and security of person.
all the rights and freedoms set forth in this Declaration, without distinction of any kind, such Article 4.

. . o
is entitled a social and international order in which the rights and freedoms set forth in this Declaration
full e tvto a f oubl ina | e lent and il t

Nach Worten im Text suchen

Interaktiver Word Tree
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Zum Original-Text springen

Der rechte Fensterbereich enthalt den vollstandigen analysierten Text, bei mehreren ausgewahlten
Textdokumenten werden diese hintereinander dargestellt. Die gelben Markierungen im Text
hinterlegen die im Baum dargestellten Phrasen. Die gelben Markierungen auf der Scrollbar zeigen
die Positionen der gefundenen Phrasen im Text fiir eine bessere Orientierung.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine gelbe Markierung im Text und wéhlen Sie den
Eintrag Im Dokument-Browser anzeigen, um das zugehorige Dokument in den ,Dokument-Browser*
zu laden und die entsprechende Textstelle fiir weitere Explorationen hervorzuheben.

Tipp: Wenn Sie mit der Maus (iber dem rechten Textfenster verweilen, wird der Dokumentname im
erscheinenden Tooltip angezeigt.

Platzierung der Wurzel: links, mittig, rechts

Die Standardansicht platziert das interessierende Wort immer linksbiindig, sodass man untersuchen
kann, welche Worte auf ein ausgewahltes Wort folgen. Will man jedoch analysieren, welche Worte
vor dem Begriff im Text verwendet wurden, so kann man die Platzierung der Wurzel mithilfe der drei
Icons am linken oberen Bildschirmrand anpassen:

Wurzel: Anfang — Die Wurzel, also die ausgewéhﬁe Phrase, wird linksbiindig im Fenster angezeigt,
sodass man untersuchen kann, welche Worte folgen.

Wurzel: Mitte — Die ausgewahlte Phrase wird mittig im Fenster platziert, sodass man untersuchen
kann, welche Worte auf die Wurzel folgen und welche Worte davor stehen. Ein Klick auf ein Wort in
der rechten Baumhalfte verlangert die Wurzel nach rechts, ein Klick auf ein Wort in der linken
Baumbhalfte verlangert die Wurzel nach links.

Wurzel: Ende — Die ausgewabhlte Phrase wird rechtsbiindig im Fenster angezeigt, sodass man
untersuchen kann, welche Worte vor dem ausgewahlten Wort stehen.

Interaktiver Word Tree
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@ Interaktiver Word Tree - u} X
EEBI=Y [fedom 2kse C & 0

speech and belief and freedom from fear and want ij Whereas recognition of the
inherent dignity and of the
equal and inalienable rights

Wurzel mittig platzieren

rontiers. Article 20. movement and residence within the borders of each of all members of the human
. family is the foundation of
Everyone has the I‘Ight to freedom, justice and peace in
f his property. Article 18. Of  thought, conscience and religion; this right includes - the world,

Whereas disregard and

1d observance. Article 19. opinion and expression; this right includes freedom | €ONtempt for human rights

have resulted in barbarous

acts which have outraged the
; conscience of mankind, and

the advent of a world in which
this right includes human beings shall enjoy
freedom of speech and belief
and freedom from fear and
want has been proclaimed as
the highest aspiration of the
common people,

eedom of thought, conscience and religion; peaceful assembly and association. (2) No one may
right to freedom of opinion and expression; “/freed O m Jjustice and peace in the world, Whereas disregard and

thich human beings shall enjoy freedom of speech and belief . Whereas Member States have pledged themselves to a

and

Whereas it is essential, if man
is not to be compelled to
have recourse, as a last resort,
to rebellion against tyranny
and oppression, that human

n; this right includes freedom to change his religion or belief, either alone or in community with others and in public:

nable rights of all members of the human family is the foundation of change his religion or belief, and freedom, either alor

Wurzel ,freedom” mittig platziert

Word Tree exportieren

Fiir Zwecke der Dokumentation und Prasentation konnen Sie den aktuell angezeigten Word Tree
durch Klick auf das Icon Aktuelle Ansicht in Zwischenablage kopieren

in die Zwischenablage kopieren, um eine Grafik des Baumes in ein Textverarbeitungsprogramm wie
Word oder eine Prasentationssoftware wie PowerPoint einzufligen. Fiir eine bessere Qualitat wird
die Anzahl der Pixel im Verhaltnis zur Ansicht verdoppelt.

Interaktiver Word Tree
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Diktionare erstellen und verwalten

Die Diktionarsfunktion

MAXDictio erlaubt die Erstellung und Verwaltung von Diktionaren. Ein Diktionar besteht aus einer
oder mehreren Kategorien, in denen jeweils Suchbegriffe definiert werden konnen.

Die Diktionarsfunktion von MAXDictio rufen Sie iber MAXDictio > Diktionar auf.

Start Import Codes Variablen Analyse Mixed Methods Visual Tools Reports Stats MAXDictio

E._q © Stopp-Liste E o . o{ Ej;) |= EH . ¢ @

Go-Liste
Worthaufigkeiten Keyword-in-Context ~ Wor Q itatiy Diktionar

i Matr
]
Word Tree Browser mit Diktionar

,Diktiondr”im Tab ,MAXDictio” aufrufen

Wird die Diktionarsfunktion aufgerufen, 6ffnet sich folgendes Fenster, das zunachst weitgehend leer
ist:

Diktionar - O X
o at > O
Diktionére des Projekts  Kategorien o > [ Suchbegriffe

<Standard> Root Suchbegriff Ganzes Wort  GroB-/Kleinschr... Wortbeginn

Globale Diktionare

Das Fenster zur Verwaltung der Diktionare

Das Fenster ist in mehrere Bereiche eingeteilt:
1. Diktionare des Projekts

In diesem Bereich werden alle Diktionare aufgefiihrt, die in der Projektdatei gespeichert sind. Wenn
Sie die Projektdatei auf einem anderen Computer in MAXQDA 6ffnen oder an eine andere Person
aus einem Team per Mail verschicken, werden die hier aufgefiihrten Diktionare auf jeden Fall
verfligbar sein.

In einem neuen Projekt ist ein Diktiondr mit dem Namen ,<Standard>" enthalten, welches zunachst
leer ist und sich beliebig umbenennen lasst.

Jedes Projekt enthalt mindestens ein Diktionar, deshalb konnen nie alle Diktionare geldscht werden.
2. Globale Diktionare

In diesem Bereich werden alle Diktionéare aufgefiihrt, die nicht in der Projektdatei, sondern bei der
aktuell verwendeten MAXQDA-Installation gespeichert sind. Fiir jedes Projekt, das mit dieser

Diktionare erstellen und verwalten
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MAXQDA-Installation gedffnet wird, stehen diese globalen Diktionare zur Verfligung.

Wenn Sie ein Projekt an einem anderen Computer mit MAXQDA 6ffnen, sind die globalen Diktionare
evtl. nicht verfiigbar.

3. Kategorien und Suchbegriffe

In diesen Bereichen kann das aktuell ausgewahlte Diktionar bearbeitet werden. Der Bereich
,Kategorien” enthalt die Kategorien in Form eines Baumes oder einer linearen Liste. Der Bereich
»Suchbegriffe” enthalt die Begriffe der jeweiligen Kategorie und ermdglicht die Festlegung von
Suchoptionen fiir den jeweiligen Begriff.

Aktives Diktionar auswahlen

Durch Klick auf den Namen eines Diktionars wahlen Sie dieses aus und machen es zum aktiven
Diktionar. Die zugehorigen Kategorien und Suchbegriffe werden daraufhin im rechten Fensterbereich
angezeigt. Das aktuell ausgewahlte Diktionar erkennen Sie immer an der blauen bzw. grauen
Farbhinterlegung.

Hinweis: Wenn Sie ein globales Diktionar ausgewahlt haben und das Projekt auf einem Rechner
offnen, auf dem dieses global nicht verfiigbar ist, oder das Diktionar wird auf dem aktuellen Rechner
geloscht, dann verwendet MAXDictio automatisch das nachst héhere Diktionar in der Liste.

Neues Diktionar anlegen

Um ein neues Diktionar dem Projekt hinzuzufiigen, klicken Sie auf das Icon

Diktionar - O X
o p > 0
&Neues Diktionar [kts Kategorien u X € A Suchbegriffe

<Standard> Root Suchbegriff Ganzes Wort  GroB-/Kleinschr... Wortbeginn

Globale Diktionare

Icon, um ein neues Diktiondr fiir ein Projekt zu erganzen

Daraufhin wird dem Projekt ein neues Diktionar hinzugefiigt und gedffnet. StandardmaRig erhélt es
den Namen ,Neues Diktionar” ggf. mit einer laufenden Nummer, um doppelte Namen
auszuschlielRen. Sie konnen den Namen direkt andern.

Diktionare erstellen und verwalten
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Kategorien und Subkategorien eines Diktionars definieren

In MAXDictio kénnen Sie einfache (tabellenformige Listendarstellung) und hierarchische Diktionére
in einer Baumstruktur erstellen. Subebenen unterhalb von Hauptkategorien lassen sich bei Bedarf
ein- oder ausblenden. Zu einer Hauptkategorie lassen sich mehr als 10 Unterebenen definieren. Dies
macht allerdings normalerweise keinen Sinn und man wird sich auf zwei oder maximal drei Ebenen
beschranken.

Ein Diktionar besteht aus Kategorien bzw. Subkategorien (welche wiederum Subkategorien besitzen
diirfen) und einer Liste von Suchausdriicken, die jeder Kategorie zugeordnet werden konnen.

Hinweis: Ein Diktionar kann in MAXDictio beliebig viele Kategorien enthalten. Zu jeder Kategorie
gehort genau eine Liste von Suchausdriicken. Die Anzahl der Suchausdriicke ist ebenfalls nicht
begrenzt.

Zum Einfligen einer neuen Kategorie klickt man auf die Schaltfliche Neue Kategorie

. MAXDictio fiigt daraufhin eine neue Kategorie mit dem Namen ,Kategorie nn“ ein. Sie kdnnen der
Kategorie durch sofortiges Tippen einen Namen zuweisen.

Hinweis: Kategorien konnen auch aus mehreren Worten bestehen, wie z.B. ,Sozial- und
Rentenpolitik”. Der Name einer Kategorie kann wahrend der spateren Arbeit noch beliebig modifiziert
werden, ohne dass dies Konsequenzen fiir das Diktionar selbst hat.

Nach dem Klicken auf die Schaltflache Neu fiigt MAXDictio zundchst eine Kategorie mit dem Namen
LKategorie #" ein, wobei das Zeichen # der sequentiellen Nummer der Kategorie im bisher
bestehenden Kategoriensystem entspricht.

Diktionar - [m] X

4 > O

'Diktionére des Projektsk Kategorien ¥ I suchbegriffe

<Standard> v Root Suchbegriff Ganzes Wort  GroB-/Kleinschr... Wortbeginn

Personen
Orte
Apostel

Globale Diktionare

Das Dialogfenster ,Diktionar”

Die vorangehende Abbildung zeigt, dass bereits drei Kategorien definiert sind, und zwar die
Kategorien:

e Personen
e Orte
e Apostel

Wenn nun erneut auf den Button Neue Kategorie

Diktionare erstellen und verwalten
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geklickt wird, figt MAXDictio von oben eine Kategorie namens ,Kategorie 4" in die Liste ein.

In den meisten Fallen wird man diesen Namen nicht beibehalten wollen, sondern einen eigenen
aussagekraftigen Kategoriennamen definieren wollen. Dazu doppelklickt man auf ,Kategorie 4“ und
gibt den neuen Namen ein.

Kategoriennamen aus der ,Liste der Codes” ibernehmen

Sie konnen die Hierarchie und die Namen von Codes aus der ,Liste der Codes” in das aktuell
ausgewabhlte Diktionar ibernehmen:

1. Aktivieren Sie ggf. zuerst die gewiinschten Codes in der ,Liste der Codes”.
2. Klicken Sie dann auf das Symbol Codes aus dem Fenster 'Liste der Codes' als Kategorien
einfiigen

MAXDictio fragt daraufhin nach, ob nur die aktivierten Codes libernommen werden sollen und fiigt
die neuen Kategorien dann in den Baum ein. Auf der gleichen Ebene existierende Kategoriennamen
werden dabei (ibersprungen bzw. ihre Subkategorien integriert und nicht doppelt eingefiigt.

Diktionar - O X
1 -t > O
Diktionare des Projekts  Kategorien : X ‘E 7T Suchbegriffe
<Standard>

v Root Codes aus dem Fenster 'Liste der Codes' als Kategorien einfigen [leinschr... Wortbeginn
Personen
Orte
Apostel

Globale Diktionare

Codes aus dem Fenster ,Liste der Codes” als Kategoriennamen einfiigen

Tipp: Sie konnen einen Code auch mit der Maus aus der ,Liste der Codes” in das Kategorienfenster
des Diktionars ziehen. Der Codename - und ggf. seine Subcode-Namen — werden dann in das
Diktionar eingefligt.

Sortieren des Kategoriensystems
Das Kategoriensystem kann als hierarchischer Baum oder als eine lineare Liste dargestellt werden.

In der Baumansicht lasst sich das Kategoriensystem wie die ,Liste der Codes” von MAXQDA ordnen.
Man kann Codes einfach mit der gedriickten linken Maustaste an die gewiinschte Stelle schieben.
Die Subkategorien lassen sich durch Anklicken des vor einer Kategorie befindlichen Dreiecks ein-
und ausblenden.

Diktionare erstellen und verwalten
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M MAXOQDA

|/ Diktionar - O X
o mm -]
iona Kategorien © > [IE Suchbegriffe =)

]
4 Root Suchbegriff “  GanzesWort  GroB-/Kleinschr... Wortbeginn

Personen
Orte
Apostel

Globale Diktionare

In tabellarische

Ansicht umschalten

Die hierarchische Ansicht der Kategorien

In der Listenansicht, die in der folgenden Abbildung dargestellt ist, lasst sich durch Klicken auf die
Spalteniiberschriften eine Sortierung bewirken.

|/ Diktionar - o X
omm E o
Diktionare des Projekts  Kategorien © X & @ Suchbegriffe j

<Standard> K ie “ lober i iff ~  GanzesWort GroB-/Kleinschr... ~ Wortbeginn
Personen 1
Orte 2
Apostel 3

Globale Diktionare

Die Listenansicht der Kategorien

Hinweis: Die Spalte ,Nummer“ enthalt eine sequentielle Identifikationsnummer der Kategorie
entsprechend der Reihenfolge der Kategoriendefinition.

Kategorien an- und abschalten

Kategorien lassen sich fiir die Wortschatzanalyse, die Keyword-in-Context-Funktion und die
diktionarsbasierte Inhaltsanalyse abschalten. In der linken Spalte vor jeder Kategorie befindet sich
ein Symbol, das anzeigt, ob die Kategorie fiir Auswertungen an- oder abgeschaltet ist. Der
Ausgangszustand ist, dass die Kategorie angeschaltet ist. Als Zeichen dafiir wird ein gelbes Icon
angezeigt. Doppelklicken auf dieses Icon bewirkt, dass das Symbol durch ein rotes Stoppschild
ersetzt wird. Dies visualisiert, dass die Kategorie bei Auswertungen nicht beriicksichtigt wird.

Kategorien ¢ ® X & @
Kategorie Nummer Oberkategorie
Personen 1

© lorte 2
Apostel 3

Ein rotes Stoppschild zeigt, dass die Kategorie ausgeschaltet ist

Diktionére erstellen und verwalten
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Suchbegriffe in das Diktionar einfligen und 16schen

Um die zu einer Kategorie gehorenden Suchbegriffe einzugeben, wahlt man im linken Fenster die
gewlinschte Kategorie durch einfaches Anklicken mit der linken Maustaste aus. AnschlieRend klickt
man auf den Button Neuer Suchbegriff

. Jetzt fligt MAXQDA einen neuen Suchbegriff mit dem Standard-Namen ,Suchbegriff nn” oben in die
Liste der Suchbegriffe ein und Sie konnen sofort lostippen, um einen neuen Suchbegriff zu
definieren.

Wesentlich einfacher und weniger fehleranféllig ist es allerdings, wenn man Suchbegriffe direkt aus
einer Worthaufigkeitsliste per Button, per Rechtsklick oder per Ziehen mit der Maus einfligt (siehe
unten).

Diktionar — 0 X
+ =t " o
Diktionare des Projekts  Kategorien © % 0= M7 suchbegriffe :
scStandards Kategorie Ober i hbegriff Ganzes Wort  GroB-/Kleinschr... Wortbeginn

: Apostel 3 Andreas O O O

Orte 2 Bartholoméaus O O O

Personen 1 Jakobus O O O

Johannes O O O

Globale Diktionére Judas O O O

Matthéus O O O

Petrus O O O

Philippus O O O

Simon O O O

Thaddéus O O O

Thomas O O O

Suchbegriffe einer Kategorie im rechten Teil des Dialogfensters ,Diktionar”

Einzelne oder mehrere Worte lassen sich aus der Liste Idschen, indem man sie zunachst anklickt
und dann auf das Symbol Suchbegriff Idschen

=
klickt.
Tipp: Mehrere Worter werden mit den iiblichen Tastenkombinationen ausgewahilt, also Strg (Win)
und cmd (Mac) + linke Maustaste, um einzelne Wérter zu selektieren und Umschalt + linke

Maustaste, um alle Worter zu markieren, die sich zwischen dem bereits markierten und dem auf
diese Weise angeklickten Wort befinden.

Suchbegriffe an- und abschalten

Jedes zu einer Kategorie gehorende Wort kann fiir Auszahlungen getrennt ab- bzw. angeschaltet
werden, und zwar auf die gleiche Weise wie dies bei den Kategorien geschieht: Man muss lediglich
in die Spalte vor dem gewiinschten Suchbefehl doppelklicken. An dem vor jedem Wort befindlichen
Symbol Iasst sich sofort erkennen, ob es an- oder ausgeschaltet ist — griin (

Diktionare erstellen und verwalten
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) =angeschaltet, rotes Stoppschild (

) =ausgeschaltet.

Optionen fir die Suchbegriffe

Fir jeden Suchausdruck kénnen jeweils einzeln Optionen gesetzt werden. Suchausdriicke sind
solche Zeichenketten, deren Vorkommen im Text untersucht werden soll. Dabei kann es sich um ein
einziges Wort, einen Wortbestandteil (z.B. Wortstamm) oder einen aus mehreren Wortern oder
Zeichenketten bestehenden Ausdruck handeln.

Folgende Optionen konnen gewahlt werden:

¢ Nur ganzes Wort - Einschalten dieser Option bewirkt, dass nur Worter gezahlt werden, die
vollstéandig mit dem Suchausdruck iibereinstimmen. Der Suchausdruck ist also nicht blo Teil
eines Wortes, das moglicherweise auch langer sein kann.

¢ GroB-/Kleinschreibung - Falls angeklickt, wird diese beachtet.

e Wortbeginn — Der Suchausdruck muss zu Beginn eines Wortes erscheinen.

Beispiele:

Nur ganzes Wort Jprasident” zahlt Prasident — aber nicht Prasidentengattin

Nur ganzes Wort und  ,prasident” z&hlt nicht Prasident (da der Suchbegriff klein geschrieben ist)
GroR-/Kleinschreibung

Wortbeginn aktiviert ~ ,amerika“ zahlt amerikanisch, Amerikaner, Amerika — aber nicht
Nordamerika

Wortbeginn deaktiviert ,erika“ zahlt nicht nur Erika, sondern auch Amerika

Worter aus der Worthaufigkeitsliste in ein Diktionar transferieren

Jedes Wort, das sich in der Worthaufigkeitsliste befindet, kann direkt in das Diktionar befordert
werden:

1. Am besten 6ffnet man beide Tabellen und platziert sie so auf dem Bildschirm, dass sich beide
nebeneinander befinden und man beide gleichzeitig einsehen kann.

Diktionare erstellen und verwalten
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[ JoX ) ‘s Word frequencies
In 4 documents (84371 words total) 3749 Words (TTR = 0,0444)
P Display top ranks (V] C' {) Eb
Word Word length  Frequency % Rank Documents Documents %
pilate 6 53 0,06 231 4 100,00
slave N 5 53 0,06 231 a4 100,00
N\,
our 3 52 0,06 235 4 100,00
light 5 51 0,06 236 4 100,00
mary 4 51 0,06 236 4 100,00
speak 5 51 0,06 236 4 100,00
39 o2 50 0,06 239 4 100,00
[ ] @ Dictionary
T ot \ > 0
Dictionaries of project Categories \ o X 7 searchitems
<Standard> Category \ Number Main category Search items Whole word Case sensitivity Starting letters
New dictionary apostles 1\ 1 Theophilus
persons \ 2 Herod
\
places \ 3 Zechariah
\ Aaron
Global dictionaries R\, Elizabeth
\

Optimale Ansicht, um Wérter aus dem Fenster ,Worthdufigkeiten” in das Diktiondr zu transferieren

1. Klicken Sie im Diktionar die Kategorie an, zu der sie Worter hinzufiigen mochten.
2. Um nun ein Wort aus der Worthaufigkeitsliste ins Diktionar zu transferieren, konnen Sie
entweder

a) auf das Wort (bzw. die Zeile) in der Haufigkeitsliste doppelklicken oder

b) das Wort (bzw. die Zeile) in das Diktionar auf einen Kategoriennamen oder in den Bereich mit
den Suchbegriffen mit der Maus ziehen oder

c) auf den Button In das Diktionar

klicken oder den gleichnamigen Eintrag aus dem Kontextmeni auswahlen.

Tipp: Mehrere Worter werden mit den {iblichen Tastenkombinationen ausgewahlt, also Strg (Win)
und cmd (Mac) + linke Maustaste, um einzelne Woérter zu selektieren und Umschalt + linke
Maustaste, um alle Worter zu markieren, die sich zwischen dem bereits markierten und dem auf
diese Weise angeklickten Wort befinden.

Verschieben von Suchbegriffen zwischen Kategorien

Suchbegriffe lassen sich einfach zwischen den Kategorien verschieben. Dazu packt man den Begriff
mit der linken Maustaste, hélt diese gedriickt und bewegt die Maus auf die linke Seite in das
Kategorienfenster, wo man die gewiinschte Kategorie ansteuert und den Suchbegriff einfach fallen
lasst.

Man sieht dann sofort, dass der Suchbegriff aus der sichtbaren Liste der alten Kategorie entfernt
wird. Die fiir den Suchbegriff eingestellten Optionen (z.B. ,nur ganzes Wort") werden
selbstverstandlich mit dem Suchbegriff zur neuen Kategorie verschoben.

Diktionare erstellen und verwalten
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Diktionare duplizieren, umbenennen, [6schen

Sie konnen ein Diktionar duplizieren, um es beispielsweise zu andern und den Original-Diktionar im
Ursprungszustand zu lassen: Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Namen eines
Diktionars und wahlen Sie Duplizieren. Daraufhin wird die Liste verdoppelt und mit gleichem Namen
(erganzt um eine laufende Nummer) eingefiigt.

Um ein Diktiondr umzubenennen, klicken Sie dieses mit der Maus an, um es zu markieren, ein
erneuter Klick ermdglicht dann die Eingabe eines neuen Namens. Alternativ klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf den Namen und wahlen Umbenennen.

Im Kontextmenii ist ebenfalls die Option fiir das Loschen eines Diktionars zu finden:

Diktionar
o b M
Dikticnare des Projekts Kategorien o+ W 0% T Suchbegriffe
<5Standard > Raot P—
bistes Ditons Kopieren in anderes Diktiondr e
Als globales Diktiondr speichern
% Diktionar exportieren Strg+E
Globale Diktionkne Duplizieren
Umbenennen F2
Lischen

Funktionen fiir ein Diktiondr im Kontextmendi

Diktionar in anderen Projekten verwenden

Um ein projektinternes Diktionar global verfligbar zu speichern, um es dann in anderen Projekten
verwenden zu konnen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Namen eines Diktionars und
wabhlen Als globales Diktionar speichern. Daraufhin wird das Diktionar dupliziert und im unteren
Fensterbereich unter gleichem Namen eingefligt. Existiert der Name bereits, wird eine laufende
Nummer erganzt.

Umgekehrt lassen sich die global gespeicherten Diktionare in ein beliebiges Projekt ibernehmen:

1. Klicken Sie im unteren Fensterbereich ,Globale Diktionare” auf einen Eintrag mit der rechten

Maustaste.
2. Wahlen Sie im Kontextmenii die Option Ins Projekt kopieren.

Tipp: Die Diktionare lassen sich auch bequem bei gedriickter Maustaste aus dem oberen Bereich
,Diktiondre des Projekts” in den unteren Bereich ,Globale Diktionare" hineinziehen.

Diktionare erstellen und verwalten
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Diktiondare zusammenfiihren
MAXDictio erlaubt es, mehrere Diktiondare zusammenzufiihren:

1. Klicken Sie ein Diktionar mit der rechten Maustaste an.
2. Fahren Sie mit der Maus im Kontextmenii tber den Eintrag Kopieren in anderes Diktionar.
3. Wahlen Sie ein Ziel-Diktionar aus dem erscheinenden Menii aus.

Diktionar
+ W
Diktion&re des Projekts Eategarien i X R azr Suchbegriffe
<Stan =" -
Meue: Kopieren in anderes Diktiondr ¥
Als globales Diktionar speichern Meues Diktionar
i Diktionar exportieren Strg+E
Duplizigren
Globale Di
Umbenennen F&
Loschen

Suchausdriicke eines Diktiondrs in ein anderes Diktion&r kopieren

Nach Auswahl des Ziels erscheint eine kurze Nachfrage, ob Sie fortfahren mochten. Wenn Sie die
Nachfrage bejahen, werden die beiden Diktionare vereint, das heiflit, alle Kategorien und Suchbegriffe
aus der Quell-Liste werden in das Ziel-Diktionar eingefiigt, wobei bereits vorhandene Eintrage
Ubersprungen werden.

Diktionar exportieren und drucken

Diktiondre konnen als Dateien exportiert werden, um sie beispielsweise in anderen Programmen zu
bearbeiten, zu drucken oder auch zwecks Dokumentation und Archivierung:

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Diktionar und wahlen Sie Exportieren, oder klicken
Sie direkt auf das Icon Exportieren
[3

in der oberen Symbolleiste, um das aktuell angezeigte Diktionar zu exportieren.
¢ Vergeben Sie einen Dateinamen und wahlen Sie einen Speicherort im
erscheinenden Dateidialog.

Die exportierte Datei wird im TXT-Format (UTF-8) gespeichert und ldsst sich mit Texteditoren, Excel
oder auch Textverarbeitungsprogrammen wie Word 6ffnen, bearbeiten und auch drucken.
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Exportiertes Diktiondr in Excel

M The Art of Data Analysis

chbegriff aktiviert

MAXDictio erlaubt es, Diktionadre aus TXT- oder Excel-Dateien sowie aus dem friiheren MAXDictio-
Format MXD als neue Diktionadre zu importieren. Zudem lassen sich vorhandene Diktionare mit

Dateien im TXT- oder Excel-Format erganzen.

Klicken Sie das Symbol Diktiondr importieren

1T

an, um ein neues Diktionar aus einer Datei zu erstellen.

Klicken Sie das Symbol Diktionar erganzen

1

an, um die Kategorien und Suchworter des aktuell sichtbaren Diktionars um die Worter des
importierten zu erganzen.

Seit Einfihrung von MAXQDA 11 fiir Mac beherrscht MAXDictio ein neues, einfaches Importformat
zum Einlesen und Exportieren von Diktiondren aus Datei. Der Einfachheit halber bietet sich hierfiir
Excel an. Wenn Sie ein Diktionar aus Excel importieren mdchten, legen Sie eine Excel-Datei an, die
folgende Spalten beinhaltelt:

Kategorie

Category 1
Category 1

Category
1Subcat. 1.1

Category
1Subcat. 1.2

Category
1Subcat.
1.1Subc.
1.1.1

Suchbegriff

Search ltem 1
Search ltem 2

Search Item 2

Ganzes
Wort

GroR-/Klein Wortbeginn Kategorie
schreibung aktiviert
unterscheiden

0 0 1

0 0 1

1 0 1

1 1 0

0 0 0

Suchbegriff
aktiviert

Tipp: Am einfachsten ist es, zundchst ein leeres Diktionar zu exportieren, denn MAXQDA erzeugt
daraufhin automatisch eine Excel-Datei mit den notwendigen Spalteniiberschriften.

\IRBi
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Jeder Suchbegriff des Diktionars erhélt eine eigene Zeile. In der Spalte ,Category” ist jeweils die
Kategorie anzugeben, wobei mithilfe des Backslashs ,"“ Subkategorien erzeugt werden kénnen. In der
Spalte ,Search item" ist die Such-Zeichenkette einzugeben und in den weiteren Spalten lassen sich
die im Diktionar verfligbaren Optionen ein- und ausschalten. Eine , 1" bedeutet ,ja“, eine ,0" steht fir
»nein®.

Tipp: Um auf einem Mac einen Backslash zu erzeugen, verwenden Sie das Tastenkiirzel
Alt+Umschalt+7

Beim Import beriicksichtigt MAXDictio folgende Regeln:

¢ Die Reihenfolge der Spalten spielt keine Rolle.

¢ Die Reihenfolge der Zeilen bestimmt die Sortierung der Kategorien in der Baumansicht.

e Wenn eine Kategorie irgendwo in der Datei auf ,eingeschaltet” steht, also in einer Zeile die
Spalte ,Kategorie aktiviert” auf 1 steht, wird sie eingeschaltet.

e Falls die Spalten ,Kategorie aktiviert” oder ,Suchbegriff aktiviert fehlen, werden die
Suchbegriffe und Kategorien alle auf ,eingeschaltet” gesetzt.

¢ Alle anderen Werte als 1 oder fehlende Werte werden als ,0“ interpretiert.

¢ Wenn ein Wort oder eine Kategorie bereits existiert, werden sie ignoriert.

e Zeilen, in denen Kategorien, aber keine Suchbegriffe definiert sind, werden als leere
Kategorien angelegt.

e Zeilen, in denen Kategorien, aber keine Suchbegriffe definiert sind, haben keine Eintrage bei
den drei Optionen.

Speicherort der globalen Diktionare

Die globalen Diktion&dre werden von MAXDictio als Dateien im TXT-Format (UTF-8) in folgendem
Dateiordner gespeichert und kénnen dort auch mit externen Programmen bearbeitet werden:

Windows: lokale Installation

Dokumente / MAXQDAZ2018 / Dictio / Dictionary

Mac: lokale Installation

Dokumente / MAXQDA / MAXQDA2018 / Dictio / Dictionary
Windows und Mac: portable Installation auf USB-Stick

USB-Stick / MAXQDA 2018 Files / Dictio / Dictionary

Alle TXT-Dateien in diesen Ordnern werden als Diktionare in MAXDictio angezeigt.
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Diktionarsbasierte quantitative

Inhaltsanalyse

Schematischer Ablauf

Orientiert an FRUH (Friih, W: Inhaltsanalyse, 7. Auflage, Stuttgart 2011) und MERTEN (Merten, K.

Inhaltsanalyse. 2. Aufl., Opladen 1995: 345) l4sst sich folgendes Schema der klassischen

quantitativen Inhaltsanalyse skizzieren:

TEXTE WORTERBUCH KATEGORIEN
~Text 1 Azlriucherei 1 Asizn
“Tex 2 . 2 Mordamerika
“Tean Belgien 3 Europa
4 Australien
. 5 Sudamerika
Migderlande
Zylinderstifte
Y A 4
CODIERTOOL

durchsucht alle Texte darauthin, ob Wérter des Diktionars vorkommen
und halt die Haufigkeit des Vorkommens der Kategrorien fest.

l

ERGEBMISTABELLE

ist eine Matrix Texteinheiten mal Kategorien

Kategorien

Asien Mordamerika | Europa Australisn
Text1 3 3 1 8
Textn 8 9 4 2

SP55 STATISTISCHE ANALYSE

der exportierten Ergebnistabelle

Schema klassischer Inhaltsanalyse

MAXOQDA

The Art of Data Analysis

Ausgangspunkt der Analyse ist eine gewisse Anzahl von Texten, haufig auch Textkorpus genannt.
Die Texte konnen ggf. in einzelne Abschnitte unterteilt sein, wie ein Buch in verschiedene Kapitel

gegliedert ist. Diese Abschnitte werden auch als ,Texteinheiten” bezeichnet. Sie kénnen bei der

diktionarsbasierten Inhaltsanalyse auch als Analyseeinheiten dienen, d.h. die Auszahlung erfolgt fiir
jede Texteinheit gesondert.

\I:RBi
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Unabhéangig von den Texten arbeitet man mit einem Worterbuch, auch Diktionar oder Lexikon
genannt. Dieses Worterbuch besteht einerseits aus einer nicht limitierten Zahl von Kategorien und
andererseits aus diesen Kategorien zugeordneten Wortern, so wie im oben stehenden Beispiel die
Worter ,Belgien” und ,Niederlande” zur Kategorie ,Europa“ gehoren.

Die quantitative Inhaltsanalyse ermdglicht die automatische Auszahlung der Kategorienhaufigkeiten
in den Texten auf der Basis des Diktionars. Man mag sich vorstellen, dass fiir jeden Text eine
gewisse Anzahl von Spardosen aufgestellt wird, und zwar so viele, wie es Kategorien gibt. Nun
startet die Textbearbeitung beginnend mit dem ersten Wort des Textes. Wann immer ein Wort
gefunden wird, das im Worterbuch enthalten ist, wird ein Zahlstiick in die Spardose der zugehdrigen
Kategorie eingeworfen. Wenn der gesamte Text durchgearbeitet ist, wird die Zahl der Zahlstiicke pro
Spardose ausgezahlt und es wird eine Statistik fiir diesen Text ermittelt, die u.a. folgende
Informationen enthalt, Anzahl der insgesamt codierten Worte, Anzahl der codierten Stellen fir
Kategorie 1, Anzahl der codierten Stellen fiir Kategorie 2 usw..

Haufigkeiten der Diktionars-Kategorien
bestimmen

Ergebnis des Materialdurchlaufs ist eine Matrix, die die Haufigkeiten der Kategorien enthalt, also
eine rein quantitative Angelegenheit.

Die quantitative Inhaltsanalyse wird iiber MAXDictio > Quantitative Inhaltsanalyse im Meniiband
gestartet.

Start Import Codes Variablen Analyse Mixed Methods Visual Tools Reports Stats MAXDictio
E‘.‘I © Stopp-Liste E e .{ |=}D | E
Go-Liste 5 :
Worthaufigkeiten Keyword-in-Context ~ Wortkombinationen  Interaktiver Quantitative Diktiondr ~ Kategorien-Matr
Word Tree Inhaltsanalyse Browser

,Quantitative Inhaltsanalyse”im Tab ,MAXDictio" starten

Daraufhin erscheint folgender Optionsdialog:

Diktionarsbasierte quantitative
Inhaltsanalyse
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[ )
A

Quantitative Inhaltsanalyse
Analyseeinheiten
© Dokumente

Dokumentgruppen
Dokumentsets

Nur aktivierte Dokumente

2 Nach Codes differenzieren  Auswahlen... | 4 ausgewshlt

Abzutrennende Zeichen

Gleiche Wérter nur einmal zéhlen
Analyseeinheiten mit 0 Wortern in der Ergebnistabelle ausblenden

Validierungsdatei zur Kontrolle der Fundstellen erstellen und &ffnen

i GEECLS Abbrechen

Optionsdialog fiir die Funktion ,Quantitative Inhaltsanalyse

Optionen

Im oberen Fensterbereich legen Sie zunachst die Analyseeinheiten, also die Aufgliederung in der
Ergebnistabelle, fest:

Dokumente — Die Ergebnistabelle enthalt fiir jedes Dokument eine eigene Zeile, sodass die
Kategorienhaufigkeiten pro Dokument verglichen werden konnen.

Dokumentgruppen — Die Ergebnistabelle enthalt fiir jede Dokumentgruppe eine eigene Zeile, sodass
die Haufigkeiten pro Gruppe miteinander verglichen werden kénnen.

Dokumentsets — Die Ergebnistabelle enthilt fiir jedes Dokumentset eine eigene Zeile, sodass die
Haufigkeiten pro Set miteinander verglichen werden kénnen.

Nur aktivierte Dokumente — Es werden nur die aktivierten Dokumente beriicksichtigt. Wenn eine
Dokumentgruppe oder ein Dokumentset keine aktivierten Dokumente beinhaltet, werden die
jeweilige Gruppe und das Set nicht gezeigt.

Nach Codes differenzieren — Die oben im Dialog gewahlten Analyseeinheiten (Dokumente,
Dokumentgruppen oder Dokumentsets) werden untergliedert anhand der in den Dokumenten
vergebenen Codes. Die Ergebnistabelle enthélt fiir jeden Code pro Analyseeinheit eine Zeile, wenn
man also vier Texte analysiert und drei Codes ausgewahlt wurden, dann enthélt die Ergebnistabelle 4
x 3 =12 Zeilen. Diese Option empfiehlt sich immer dann, wenn man Text-Dokumente mithilfe von
Codierungen weiter untergliedert hat. Uber den Button Codes auswibhlen ... kdnnen Sie bestimmen,
welche Codes beriicksichtigt werden.

Gleiche Worter nur einmal zahlen - Hier legen Sie fest, wie verfahren werden soll, wenn die gleiche
Analyseeinheit ein Wort bzw. einen Suchausdruck mehrmals enthélt. Falls man in diesem Fall den
Zahler der Kategorie nur einmal um 1 erhéhen will, muss die entsprechende Option durch Anklicken
ausgewahlt werden. Wenn also eine Kategorie ,Apostel” den Suchausdruck ,Petrus” enthalt, dann
wird eine Analyseeinheit so ausgezahlt, dass der Zahler in jedem Fall nur um 1 erhéht wird,
gleichgliltig ob nun der Suchausdruck ,Petrus” einmal oder mehrmals in der Analyseeinheit
vorkommt. Angenommen die Kategorie ,Apostel” enthalte als Suchausdriicke die Namen der 12
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Aposteln, dann bedeutet das Zahlergebnis 12 bei eingeschalteter Option, dass alle 12 Apostel in
dieser Zahleinheit vorkommen. Hat man hingegen diese Option nicht angeschaltet, dann lasst sich
aus dem Zahlergebnis nicht darauf schlieBen, wie viele Apostel in dieser Analyseeinheit genannt
werden.

Analyseeinheiten mit 0 Wortern in der Ergebnistabelle ausblenden — Hier kann eingestellt werden,
ob Analyseeinheiten, die keine Worter beinhalten, tiberhaupt gelistet werden. Dieser Fall kann
eintreten, wenn man einen leeren Text in die Analyse einbezogen hat oder wenn man eine
Aufgliederung nach Codes vorgenommen hat, wobei ein Code in einem Text jedoch gar nicht
vergeben wurde.

Validierungsdatei zur Kontrolle der Fundstellen erstellen und 6ffnen - Eine Validierungsdatei gilt
der sorgféltigen Uberpriifung des Zahlvorgangs. Die entsprechende Option ist anzuklicken und eine
Datei anzugeben, in welche die Protokollierung der Zahlung geschrieben werden soll. Die
Validierungsdatei enthélt den Originaltext jeder Analyseeinheit. Die Stellen, an denen Suchausdriicke
gefunden wurden, sind markiert, und zwar so, dass hinter jedem Suchausdruck in eckigen Klammern
die Identifikationsnummer (ID-Nummer) der zugeordneten Kategorie eingefiigt wird. Die ID-Nummer
wird bei der Erzeugung jeder Kategorie festgelegt und im Fenster der Kategorien angezeigt.

Man kann die Kategorien auch nach Nummer sortieren und einen so geordneten Ausdruck des
Diktionars erstellen. Dieser Ausdruck lasst sich gut bei der Kontrolle der Validierungsdatei benutzen.
Am Kopf einer Validierungsdatei befindet sich zudem eine Legende, welche tiber die Zuordnung der
Kategorien zu den einzelnen Nummern informiert.

Diktionar - [m| X

% > 0

Diktionére des Projekts Kategorien X T Suchbegriffe
<Standard>

Kategorie Oberk i hbegriff Ganzes Wort  GroB-/Kleinschr... Wortbeginn
Personen
Orte H

Apostel H

Globale Diktionare

Die ID-Nummern einer Kategorie werden in der Spalte ,Nummer” angezeigt

Die folgenden Zeilen sind ein kurzer Ausschnitt aus einer Validierungsdatei:

Als Jesus[1] ihren Mangel an [Verstandnis] sah, [sprach] er zu ihnen, ,Warum hat euch diese
Nachricht zum Zirnen verfuhrt? Euer Gott[1], der mit euch ist und [...] hat euren Zorn
hervorgerufen [in] euren Seelen. [Lasst] einen jeden unter euch, der [stark genug] ist, von den
Menschen, den perfekten Menschen hervorzubringen und ihn vor mein Angesicht fiihren.” Und sie
alle sprachen, ,Wir haben die Starke."

Auszahlung aus der ,Liste der Dokumente” starten

Die diktiondrsbasierte Inhaltsanalyse lasst sich direkt aus der ,Liste der Dokumente” fiir die Text-
Dokumente der jeweils gewahlten Ebene starten. Klicken Sie auf eine der folgenden Ebenen mit der
rechten Maustaste und wahlen Sie im Kontextmenii MAXDictio: Quantitative Inhaltsanalyse:
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Einzelnes Dokument
Dokumentgruppe
Dokumentset

Wurzel in der ,Liste der Dokumente” fiir alle Dokumente

M MAXOQDA

The Art of Data Analysis

Es erscheint der gleiche Optionsdialog wie wenn man die Funktion iber das Menii MAXDictio
startet. Je nach gewabhlter Ebene ist jedoch die Auswahl der Analyseeinheiten beschrankt,
beispielsweise lasst sich fiir ein einzelnes Dokument keine Aufgliederung nach Dokumentgruppen

erzielen.

(B Liste der Dokumente

I8
v [IDokumente
|
v  BINicht-Kano
[=) Judas
v  BENicht-Syno
@Apostelg
=) Johanne
5 Sets

Auszéhlung der Kategorienhédufigkeiten liber das Kontextmendii in der ,Liste der Dokumente” aufrufen

Alle Dokumente aktivieren

Alle Dokumente deaktivieren

Memo X{M
> Léschen #BEE

Umbenennen
<] Dokumente importieren #¥D
[& Neues Text-Dokument ®T

21 Aufsteigend sortieren

%! Absteigend sortieren

@ Codings AT Memos

HE Variablen F= Summarys

I Codes FD Links
Teamwork

&5 Wortwolke

[ MAXDictio: Quantitative Inhaltsanalyse |

Ergebnistabelle

By 2[efs P @z X
5] H

15

COocoooco

Das Ergebnis der Haufigkeitsbestimmung der Diktionars-Kategorien entspricht dem Ergebnis einer
diktionarsbasierten quantitativen Inhaltsanalyse und besteht aus einer rechteckigen Datenmatrix,
deren Zeilen durch die Analyseeinheiten und deren Spalten durch die Kategorien gebildet werden:
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[ ) [ Quantitative Inhaltsanalyse
Alle 6 Analyseeinheiten
A EBRE aFLHEH A X I VE

Dokumentgruppe Dokument Worter Personen Apostel

| +] Nicht-Kanonisiert  Judas 3.008 55 31
Synoptiker Markus 16.261 141 91
Synoptiker Matthdus 25.774 220 90
Nicht-Synoptisch  Apostelgesc... 25.509 235 145
Synoptiker Lukas 27.697 242 97
Nicht-Synoptisch  Johannes 20.583 348 119

Ein mégliches Ergebnis der Funktion ,Quantitative Inhaltsanalyse”

Eine solche Ergebnismatrix sieht beispielsweise so wie in der vorigen Abbildung aus. Jede Zeile
enthalt die Auswertung fiir ein Dokument und beginnt mit der Angabe von Dokumentgruppe und
Dokumentnamen. Es folgt eine Spalte ,Code”, die ggf. den Namen des Codes der betreffenden
Analyseeinheit enthalt und eine Spalte, welche die Gesamtzahl der gezéhlten Wérter der
Analyseeinheit enthélt. Dann folgen die Haufigkeiten der Kategorien — jede Kategorie in einer
eigenen Spalte. Die Zahlen in den Zellen dieser Spalten geben an, wie haufig die Suchbegriffe der
jeweiligen Kategorie in dem betreffenden Dokument gefunden wurde.

Diese Matrix verhalt sich wie alle Tabellen in MAXQDA - in @hnlicher Weise wie eine Excel Tabelle.
Durch Klicken auf eine Spalteniiberschrift wird die gesamte Tabelle in aufsteigender bzw.
absteigender Reihenfolge der Werte dieser Spalte sortiert.

Hinweis: Uber das Icon Liste der Fundstellen oder iiber das Kontextmenii nach einem Rechtsklick in
die Ergebnistabelle lassen sich die Fundstellen fiir ausgewahlte oder alle Kategorien anfordern.

Spalten- und Zeilenprozente anzeigen

Mithilfe der Symbole

-
Zeilenprozente und

+
Spaltenprozente am oberen Rand lassen sich in den Zellen mit den Zahlergebnissen anstelle der
Haufigkeiten auch die Prozente bezogen auf die Spalten oder die Zeilen anzeigen. Auf diese Weise
lassen sich dann leicht Vergleiche vornehmen, wie sich die Kategorien auf die Texte verteilen.

Ergebnisse exportieren

Durch Klicken auf den Button Exportieren

E
in der Symbolleiste kdnnen Sie die gesamte Matrix als Excel-Datei (XLS/X), Webseite (HTML),
Textdokument (RTF) oder Reiner Text (TXT) abspeichern.

Ein Klick auf das Symbol Als Excel-Tabelle 6ffnen
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X |

offnet die Matrix direkt in Excel bzw. dem installierten Programm fiir XLS/X-Dateien. Diese lasst sich
nicht nur hervorragend ausdrucken, sondern kann auch in andere Programme importiert werden.

Die Ergebnistabelle kann ebenfalls als Webseite im Standard-Internetbrowser angezeigt werden.
Hierzu klicken Sie auf den Button Als HTML-Tabelle 6ffnen

&

Ergebnisse in MAXQDA Dokumentvariablen umwandeln

Sie haben die Moglichkeit, die Ergebnisspalten der Tabelle dauerhaft im MAXQDA-Projekt zu
speichern, indem Sie die Zahlergebnisse in Dokumentvariablen umwandeln.

Das Umwandeln in Variablen wird mittels des Buttons In Variable transformieren
-~

in der Symbolleiste des Ergebnisfensters gestartet. Der Quickbutton ist nur klickbar, wenn als
Analyseeinheiten Dokumente ohne weitere Aufgliederung nach Codes gewahlt wurde.

Die Kategorienhaufigkeiten werden als eigene Variablenform in MAXQDA behandelt. Zwecks
besseren Erkennens besitzen sie eine eigene Farbe (gelb). Als Variablennamen erhalten die
umgewandelten Kategorienhaufigkeiten den Namen der Kategorie, den diese im Diktionar besitzen.
Wenn beispielsweise eine Kategorie des Diktionérs ,Rechtliche Aspekte” heillt, dann wird genau dies
auch als Variablenname in der Variablenliste von MAXQDA genutzt. Fiir jedes Dokument der ,Liste
der Dokumente” wird dann in die Spalte ,Rechtliche Aspekte” der Variablenmatrix eingetragen, wie
haufig diese Kategorie beim betreffenden Dokument vorkommt.

Hinweis: Die Variablenwerte werden nicht automatisch aktualisiert, sondern spiegeln den Stand der
MAXDictio-Auszahlung zum Zeitpunkt ihrer Erstellung wider. Der Variablentyp kann nicht durch
Import einer Variablenmatrix aktualisiert werden.

Ergebnisse automatisch mit MAXQDA Codes codieren

Mithilfe der lexikalischen Suche in MAXQDA kdnnen Sie innerhalb von Text-, PDF- und Tabellen-
Dokumenten nach Worten suchen und die Suchergebnisse automatisch mit einem Code codieren.
MAXDictio erweitert diese Moglichkeit enorm, indem es maoglich wird, die Suchbegriffe einer
Diktionarskategorie mit dem Namen der Kategorie automatisch codieren zu lassen.

Klicken Sie hierzu auf das Icon Suchergebnisse autocodieren in der oberen Symbolleiste des
Ergebnisfensters und wahlen Sie aus, ob nur das Suchwort oder auch der umgebende Satz oder
Paragraph codiert werden soll. Daraufhin wird in der ,Liste der Codes” von MAXQDA ein neuer Code
+MAXDictio" eingefligt, der als Subcodes die Kategoriennamen des Diktionérs enthalt, in diesem
Beispiel also ,Orte", ,Personen” und ,Apostel”. In jedem Dokument werden alle gefundenen
Suchbegriffe mit dem Kategoriennamen codiert.
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[ ) Quantitative Inhaltsanalyse
Alle 24 Analyseeinheiten
YPPr MEm w[FR x oS
Dokument Code Dokumente autocodieren Personen Apostel Ort
X mit Diktionarskategorien

Lukas Kapitel 1 -~ 0 0 0
Lukas Kapitel 2 0 0 0 0
Lukas Kapitel 3 0 0 0 0
Lukas Kapitel 4 0 0 0 0
Markus Kapitel 1 1.024 8 16 0
Markus Kapitel 2 728 8 2 1
Markus Kapitel 3 780 3 14 1

Symbol, um die Suchwérter der einzelnen Kategorien mit den Kategoriennamen zu codieren

Ergebnisse visualisieren im Kategorien-Matrix-Browser

Mithilfe des Kategorien-Matrix-Browsers lassen sich die Ergebnisse der Auszahlung grafisch
darstellen: Jede Kategorie des zugrunde gelegten Diktionars bildet eine Zeile und jede
Analyseeinheit bildet eine Spalte. Klicken Sie auf das Icon

"

in der Toolbar der Ergebnistabelle, um diese im Kategorien-Matrix-Browser zu 6ffnen.

@ " Kategorien-Matrix-Browser - Ubereinstimmung: 0,00%

E___ RHYNE EBME WX C (ol X IES
Kategorien Lukas Markus Matthdus Judas Apostelgeschichte Johannes
| Personen | m u | . ] B

Apostel ] [ " . - I

Ergebnisse visualisiert im Kategorien-Matrix-Browser

Der Kategorien-Matrix-Browser funktioniert auf die gleiche Art und Weise wie der Code-Matrix-
Browser von MAXQDA, nur dass anstelle von Codes die Kategorien des Diktionars die Zeilen der
Matrix bilden. Je gréer ein Quadrat an einem Knotenpunkt, desto mehr Suchbegriffe fiir diese
Kategorien wurden im jeweiligen Dokument gefunden. Alle Einstellungen und Exporte funktionieren
genauso wie beim Code-Matrix-Browser.

Tipp: Ein Doppelklick auf einen Knoten listet alle zu diesem gehorige Fundstellen auf.

Strukturierte Texte auswerten

Die Funktionen zur diktionarsbasierten quantitativen Inhaltsanalyse von MAXDictio bietet sehr
komplexe Moglichkeiten zum Auszahlen von strukturierten Dokumenten. Dokumente kénnen auf
sehr unterschiedliche Art strukturiert sein. Angenommen, ein Dokument sei in vier Abschnitte
(=Texteinheiten) unterteilt. Dies entspricht einem Buch mit vier Kapiteln. Es ergibt sich folgender
Aufbau:

Kapitel 1
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Kapitel 2
Kapitel 3
Kapitel 4

Die Kapitelbezeichnungen werden in MAXQDA als Code verwaltet. Die Untergliederung von
Dokumenten in Abschnitte kann also durch einfaches Codieren der betreffenden Abschnitte im
Fenster ,Dokument-Browser" erfolgen.

Dabei ist so vorzugehen:

1. Im MAXQDA-Fenster werden in der ,Liste der Codes” die Codes ,Kapitel 1, ,Kapitel 2“ und
,Kapitel 3“ und ,Kapitel 4“ erzeugt.

2. Der Text wird nun in den ,Dokument-Browser” geladen, der erste Abschnitt mit der Maus
markiert und dem Code ,Kapitel 1" zugeordnet. Mit den Abschnitten zwei, drei und vier wird
ebenso verfahren. Im folgenden Beispiel geschieht dies mit den ersten vier Kapiteln des
Markus-Evangeliums (die restlichen Kapitel wurden fiir dieses Beispiel geldscht).

Die Funktion MAXDictio > Quantitative Inhaltsanalyse liefert ohne gewahlte Aufgliederung nach
Codes fiir ein einzelnes Text-Dokument folgende Ergebnistabelle, die genau eine Zeile fiir den
analysierten Text enthalt:

® ® Quantitative Inhaltsanalyse
Alle 1 (6) Analyseeinheiten
YYP ERZE RFH[E A X ISR
Dokument Dokumentgruppe Worter Apostel Personen
Markus Synoptiker 16.261 91 141

Die Ergebnistabelle fiir die Kapitel 1 bis 4 des Markus-Evangeliums ohne Aufgliederung nach Codes

Um eine Aufgliederung nach den einzelnen Kapiteln des Textes vorzunehmen, setzen Sie im
Optionsdialog bei der Einstellung Nach Codes differenzieren ein Hakchen und klicken auf den
Button Auswahlen ..., um die gewiinschten Codes auszuwahlen. Daraufhin erscheint folgender
Dialog:
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@ ® Quantitative Inhaltsanalyse
Alle auswéhlen Alle abwahlen
v Kapitel 1
v Kapitel 2
v Kapitel 3
v Kapitel 4

Differenziere zusatzlich nach Subcodeebene 1

i SN  Abbrechen

Codes auswéhlen fiir die Unterteilung von Texten in Analyseeinheiten

Das Fenster enthélt alle Codes der obersten Ebene aus der ,Liste der Codes”. Sie konnen einen oder
mehrere Obercodes durch Setzen eines Hakchens auswahlen. Verwenden Sie die Option
Differenziere zusatzlich nach Subcodeebene, die Texte nach den jeweiligen Subcodes der
ausgewabhlten Obercodes zu untergliedern und zwar bis zur eingegebenen Ebene. Ebene 1 integriert
die direkten Subcodes, Ebene 2 gliedert stattdessen nach den Subcodes der Subcodes auf.

Folgende Ergebnistabelle wird erzeugt:

® + Quantitative Inhaltsanalyse
Alle 4 Analyseeinheiten
Y¥PAFP EEE ¢ B X JAIE

Dokument Code Worter Apostel Personen

|+ Markus Kapitel 1 1.024 16 8
Markus Kapitel 2 728 2 8
Markus Kapitel 3 780 14 3
Markus Kapitel 4 967 0 3

Die Ergebnistabelle bei Aufgliederung des Textes nach den vier Codes ,Kapitel 7 ... 4“

Wird diese Tabelle mit der Gesamttabelle verglichen, sieht man in der Spalte ,Worter, dass die
insgesamt 1.258 Worter sich nun auf die vier Texteinheiten verteilen. Auch die Addition der
jeweiligen Kategorienhaufigkeiten ergibt in der Summe die in der Gesamttabelle enthaltenen Zahlen.
Dies gilt aber nur fiir den Fall, dass nicht die Option Gleiche Worter nur einmal zahlen gewahlt
wurde. In diesem Fall konnen sich namlich durch die Aufteilung des Textes in Abschnitte Resultate
ergeben, die sich von der Gesamtauswertung unterscheiden.

Wenn man im Auswahlfenster nur ,Kapitel 1 und ,Kapitel 2" angeklickt hatte, wiirde die
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Ergebnistabelle fiir dieses Dokument nur aus zwei Zeilen bestehen, namlich den ausgezéahlten
Texteinheiten der beiden Kapitel 1 und 2 (im Beispiel des Markus-Evangeliums).

Folgende Regeln sind fiir strukturierte Dokumente zu beachten:

¢ Die Strukturierungsmerkmale miissen als Obercodes auf der hdchsten Hierarchieebene
vorhanden sein.

e Auch die Uberlappung von Strukturierungsmerkmalen ist moglich.

¢ Die Zahl der Strukturierungsmerkmale ist nicht begrenzt.

Wesentlich vereinfacht wird die Strukturierung von Dokumenten durch Nutzung des MAXQDA
Textpreprozessors (Import > Strukturierte Dokumente). Mit dessen Hilfe kdnnen die
Strukturierungsmerkmale bereits beim Dokumentimport erzeugt werden, d.h. sie kénnen direkt in
das zu importierende Dokument hineingeschrieben werden.

Aufgliederung nach Subcodes

Sehr vielfaltige Moglichkeiten ergeben sich, wenn man Dokumente noch differenzierter untergliedert.
So kann man in Analogie zu einem Buch unterteilen in:

Kapitel 1 — Abschnitt 1
Kapitel 1 — Abschnitt 2
Kapitel 1 — Abschnitt 3
Kapitel 2 — Abschnitt 1
Kapitel 2 — Abschnitt 2

Nun lassen sich auch Auswertungen auf der untersten Ebene, der der Abschnitte, vornehmen. Dazu
ist im Dialog fiir die Differenzierung nach Codes neben den Obercodes fiir die Kapitel auch die
Option Differenziere zusatzlich nach Subcodeebene 1 zu wahlen.

Beispiel

Der folgende Text ist so aufbereitet worden, dass in den einzelnen Kapiteln die Satze gesondert
codiert worden sind, beginnend mit den Codes ,Kapitel 1 Satz 1, ,Kapitel1 Satz 2" usw.

Diktionarsbasierte quantitative
Inhaltsanalyse

Software - Consult -
Sozialforschung GmbH

\IRBi




M The Art of Data Analysis

[4 Dokument-Browser: Matthius POM £ mHB O o=z X

Kapitel 1\4

B ° ¢

° Der Stammbaum Jesu.

1Chr 1,34; 2,1-15; 3,5.10-19; Lk 3,23-38.

Kapitel 1

1,1 Buch des Geschlechts Jesu Christi, des Sohnes Davids, des Sohnes Abrahams.

1,2 Abraham zeugte Isaak; Isaak aber zeugte Jakob, Jakob aber zeugte Juda und seine Briider; 1,3 Juda aber zeugte Perez und Serah
von der Thamar; Perez aber zeugte Hezron, Hezron aber zeugte Ram, 1,4 Ram aber zeugte Amminadab, Amminadab aber zeugte
Nahesson, Nahesson aber zeugte Salma, 1,5 Salma aber zeugte Boas von der Rahab; Boas aber zeugte Obed von der Ruth; Obed aber
zeugte Jesse, 1,6 Jesse aber zeugte David, den Konig. David aber zeugte Salomo von der [Frau] des Uria; 1,7 Salomo aber zeugte
Rehabeam, Rehabeam aber zeugte Abia, Abia aber zeugte Asa, 1,8 Asa aber zeugte Josaphat, Josaphat aber zeugte Joram, Joram aber
zeugte Usia, 1,9 Usia aber zeugte Jotham, Jotham aber zeugte Ahas, Ahas aber zeugte Hiskia, 1,10 Hiskia aber zeugte Manasse,
Manasse aber zeugte Amon, Amon aber zeugte Josia, 1,11 Josia aber zeugte Jojachin und seine Briider um die Zeit der Wegfiihrung
nach Babylon. 1,12 Nach der Wegfithrung nach Babylon aber zeugte Jojachin Schealthiel, Schealthiel aber zeugte Serubabbel, 1,13
Serubbabel aber zeugte Abiud, Abiud aber zeugte Eljakim, Eljakim aber zeugte Asor, 1,14 Asor aber zeugte Zadok, Zadok aber
zeugte Achim, Achim aber zeugte Eliud, 1,15 Eliud aber zeugte Eleasar, Eleasar aber zeugte Matthan, Matthan aber zeugte Jakob,
1,16 Jakob aber zeugte Joseph, den Mann Marias, von welcher Jesus geboren wurde, der Christus genannt wird.

In diesem Kapitel wurde jeder Satz mit einem Subcode codiert.

Die Auswertung fir das erste Kapitel mit Subcodeebene 1 sieht folgendermallen aus:

@ Quantitative Inhaltsanalyse
Alle 8 Analyseeinheiten
YPALA ERE ® m 465

Dokumentgruppe Dokument Code Worter Personen Apostel

|:| Synoptiker Matthius Kapitel 1\1 13 0 0
Synoptiker Matthius Kapitel 1\2 86 0 0
Synoptiker Matthdus Kapitel 1\3 72 0 0
Synoptiker Matthdus Kapitel 1\4 74 2 0
Synoptiker Matthdus Kapitel 1 0 0 0
Synoptiker Matthdus Kapitel 2 664 2 1
Synoptiker Matthdus Kapitel 3 432 5 4
Synoptiker Matthdus Kapitel 4 598 10 6

Die Ergebnistabelle bei Aufgliederung nach Subcodeebene 1

Man erkennt, dass jeder Satz gesondert ausgezahlt wurde und die Ergebnisse jeweils in einer Zeile
der Tabelle dargestellt sind. Im ersten Satz von Kapitel 1 wurden beispielsweise 8 Worter gezahlt, im

zweiten Satz 45.

Hinweis: Uber das Icon Liste der Fundstellen oder {iber das Kontextmenii nach einem Rechtsklick in
die Ergebnistabelle lassen sich die Fundstellen fiir ausgewahlte oder alle Kategorien anfordern.

Weiterbearbeitung der Ergebnisse in
Excel oder SPSS

Die Ergebnismatrix ist Ausgangspunkt fiir weitergehende statistische Analysen. Mit diesen kdnnen
beispielsweise Fragen folgender Art beantwortet werden:

1. Welche Kategorie wird in den Texten bzw. Texteinheiten am haufigsten genannt?
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2. In welchem Text (in welchen Texten) wird eine bestimmte Kategorie am haufigsten codiert?
Wo taucht sie besonders selten auf?

3. Wie korrelieren die einzelnen Kategorien miteinander?

4. Lassen sich Muster in den Kategorienhaufigkeiten erkennen?

Um die Ergebnisse eines Zahlvorgangs in Excel zu 6ffnen, klicken Sie auf den Quickbutton Als Excel-
Tabelle 6ffnen

. MAXQDA erzeugt daraufhin eine Excel-Tabelle und 6ffnet sie mit dem Programm, dem Dateien im
XLS/X-Format zugeordnet sind. Um die Exportdatei langfristig zu sichern, miissen Sie diese in Excel
noch unter einem neuen Namen in einem beliebigen Verzeichnis abspeichern.

Ein Klick auf den Quickbutton Exportieren

E
offnet ein Dialogfenster, in dem Sie zundchst einen Namen und Speicherort fiir die Datei sowie das
Dateiformat auswahlen kdnnen. Als Formate stehen lhnen unter anderem die Formate XLS/X und
TXT (Tabulator getrennt) zur Verfiigung. Nach dem Export wird die Datei in Excel angezeigt.

Fir den Export der Matrix zu SPSS wahlt man am besten den Weg liber das Excel-Format und
importiert dieses in SPSS.

Diktionarsbasierte quantitative
Inhaltsanalyse
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Der Kategorien-Matrix-Browser stellt die Haufigkeiten der Diktionars-Kategorien pro Analyseeinheit
grafisch dar. Die Kategorien des Diktionars bilden die Zeilen, die ausgewerteten Texte die Spalten:

.l. Kategorien-Matrix-Browser

ium EmeE usr C
Kategorien Lukas = Markus  Matthdus Judas  Apostelgeschichte
__Personen W = . 1 u
Apostel u u = ’ u
Orte | | L] L] ] | ]

O
[T X E

Johannes

X

Der Kategorien-Matrix-Browser

Die Funktion rufen Sie tiber MAXDictio > Kategorien-Matrix-Browser im Meniiband auf. Daraufhin
offnet sich folgender Dialog, in dem Sie einstellen konnen, ob in den Spalten die Dokumente, die

Dokumentgruppen oder die Dokumentsets dargestellt werden sollen:

Spalten

@ Dokumente

() Dokumentgruppen
D Dokumentsets

Mur flir aktivierte Dokumerte

[ ] oK

Abbrechen

_l. Kategorien-PMatrix-Browser >

Optionen fiir die Erstellung des Kategorien-Matrix-Browsers

Wenn Sie die Option Nur aktivierte Dokumente auswahlen, werden bei der Darstellung nur die in der
LListe der Dokumente” aktivierten Dokumente beriicksichtigt. Dokumentgruppen und Dokumentsets

ohne aktivierte Dokumente werden nicht gezeigt.

Die Knotenpunkte des Kategorien-Matrix-Browsers enthalten die Ergebnisse der Auszéhlung der
Kategorienhaufigkeiten. Je groRer ein Quadrat ist, desto mehr Fundstellen der Suchbegriffe der
jeweiligen Diktionarskategorie wurden in dem betreffenden Dokument bzw. der Dokumentgruppe

oder dem Dokumentset gefunden.

Tipp: Die Darstellung ist interaktiv. Ein Doppelklick auf einen Knotenpunkt listet die dahinter

liegenden Fundstellen auf und zeigt sie bei Bedarf im Originaltext.

Kategorien-Matrix-Browser
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Ansicht anpassen

Mithilfe der Symbole auf der linken Seite ldsst sich die Ansicht anpassen:

]
]
[

Namen in den Spalten: keine, kurze, volle — Einstellung der Spaltenbreiten

E3
SymbolgroBe bezieht sich auf alle Zellen

m
SymbolgroBe bezieht sich auf die Spalte

=
SymbolgroBe bezieht sich auf die Zeile

e
Knoten als Quadrate darstellen

*%
Knoten als Kreise darstellen

123
Knoten als Zahlen darstellen

1]

[1]

Anzeige binarisieren — Ganz gleich wie viele Treffer pro Zelle vorliegen, es wird immer nur
angezeigt, ob mindestens ein Treffer vorliegt oder nicht, die SymbolgroRRe wird dabei vereinheitlicht.

2

Summe - Blendet die Summenspalte und -zeile ein und aus

Ergebnisse exportieren

Mit den Symbolen auf der rechten Seite lasst sich die Ansicht als Bild und als Tabelle exportieren:

Kategorien-Matrix-Browser
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Aktuelle Ansicht in die Zwischenablage kopieren — der aktuell sichtbare Matrix-Bereich wird in die
Zwischenablage kopiert und kann z.B. mit Strg+V (Win) oder cmd+V (Mac) in Word, PowerPoint und

andere Programme eingefiigt werden.

Als Excel-Tabelle 6ffnen — Anzeige der dargestellten Matrix mit den Haufigkeiten in Excel.

Es
Exportieren — Exportieren der dargestellten Matrix als Zahlen im Excel-, HTML- oder auch TXT-
Format. Auch der Export als Grafikdatei im PNG- und SVG-Format ist hier mdglich.
Hinweis: Beim Export als Tabelle werden Zeilen und Spalten vertauscht, um eine leichte Auswertung
mit Statistikprogrammen zu erméglichen. Die Zeilen enthalten dann die Analyseeinheiten (Félle) und
die Spalten enthalten die Kategorien (vergleichbar mit Variablen).

Kategorien-Matrix-Browser
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Dokumente mit Kategorien autocodieren

Mithilfe der lexikalischen Suche in MAXQDA koénnen Sie innerhalb von Text-, PDF- und Tabellen-
Dokumenten nach Worten suchen und die Suchergebnisse automatisch mit einem Code codieren.
MAXDictio erweitert diese Moglichkeit enorm, indem es mdglich wird, die Suchbegriffe einer
Diktionarskategorie mit dem Namen der Kategorie automatisch codieren zu lassen.

Um eine automatische Codierung von Texten anhand der Suchausdriicke eines Diktionars
vorzunehmen, gehen Sie wie folgt vor.

1. Offnen Sie MAXDictio > Diktionar.

2. Legen Sie ein neues Diktionar an. Erstellen Sie Kategorien, deren Namen spéter als Codes in
der ,Liste der Codes"” erscheinen sollen, und fiigen Sie jeder Kategorie die gewiinschten
Suchausdriicke hinzu. Alternativ kdnnen Sie natiirlich ein vorhandenes Diktionar wahlen.
Starten Sie die Funktion MAXDictio > Autocodieren mit Diktionar.

4. Nehmen Sie die gewiinschten Einstellungen im erscheinenden Dialog vor.

w

Dokumente autocodieren mit Diktionarskategorien

Nur in aktivierten Dokumenten
Nur in 'Liste der Codings'

Ausgeschaltete Kategorien ignorieren

i GEEEECLSY = Abbrechen

Optionen fiir den Autocodier-Vorgang

Nur in aktivierten Dokumenten — Die Autocodierung wird nur in den aktivierten Dokumenten
vorgenommen.

Nur in 'Liste der Codings' — Die Autocodierung beschrankt sich auf die Textsegmente, die in der
,Liste der Codings" angezeigt werden.

Ausgeschaltete Kategorien ignorieren — Wenn eine Kategorie im Diktionar durch Doppelklick
ausgeschaltet wurde und ein Stoppschild

tragt, werden ihre Suchbegriffe ignoriert und es wird kein Code mit dem Kategoriennamen in der
LListe der Codes” angelegt.

Nach Klick auf OK werden fiir die Kategorien des Diktionars gleichnamige Codes in der ,Liste der

Dokumente mit Kategorien autocodieren
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Codes" angelegt und es erscheint der folgende Dialog, in dem Sie die (iblichen Optionen fiir das
Gewicht der Codierungen und den Umfang der zu codierenden Textstellen festlegen kénnen.

Code

1]
|I <> |

Mit Gewicht

PDF-Dokumente

¢  Nur Suchbegriff Kontext

Satz 0 > Weérter davor

0 = Wobérter danach

Text- und Tabellendokumente

© Nur Suchbegriff Kontext

 Satz 0 T Wérter davor

" Absatz 0 T Wérter danach

Weitere Optionen fiir die Autocodierung: Gewicht und Textumfang festlegen

Nach Klick auf Autocode erscheint eine Fortschrittsanzeige bis alle Fundstellen codiert wurden.

Tipp: Wenn Sie die Funktion ,Quantitative Inhaltsanalyse” verwendet haben, kénnen Sie auch direkt
aus dem Ergebnisfenster die automatische Codierung iber das Icon

Dokumente autocodieren mit Diktionarskategorien starten.

MMAXQDA

The Art of Data Analysis

Dokumente mit Kategorien autocodieren
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[ NON | | Quantitative Inhaltsanalyse
Alle 24 Analyseeinheiten
YL [E TR > O
Dokument Code Worter Personen Apostel
_+ | Markus Kapitel 1 1.024 8 16
¢ Markus Kapitel 4 967 3 0
¢ Markus Kapitel 3 780 3 14
¢ Markus Kapitel 2 728 8 2
¢ Matthdus Kapitel 2 664 2 1
+ Matth3us Kapitel 4 598 10 6
+ Matthius Kapitel 3 432 5 4
¢ Lukas Kapitel 1 0 0 0

\I-RBi

Symbol, um die Suchwérter der einzelnen Kategorien mit den Kategoriennamen zu codieren
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Sprachoptionen

Die Funktionen von MAXDictio basieren auf Algorithmen, welche eine Trennung von Worten anhand
von Leerzeichen vornehmen, wie es beispielsweise fiir lateinische Sprachen lblich ist. Jedes neue
Wort beginnt nach einem Leerzeichen oder steht am Anfang eines Absatzes. Bei silbenbasierten
Sprachen wie z.B. Japanisch finden sich zwischen den Worten keine Leerzeichen, sodass eine
einfache Aufgliederung nicht mdoglich ist.

Japanische Texte auswerten

In MAXQDA ist es moglich, auch Texte in japanischer Sprache zu analysieren. Hierfiir wird eine
Trennung der japanischen Worte mithilfe der Bibliothek ,MeCab: Yet Another Part-of-Speech and
Morphological AnalyzerMeCab" (http://taku910.github.io/mecab/) vorgenommen.

Um japanische Texte mit MAXDictio zu analysieren, 6ffnen Sie im Tab MAXDictio das Aufklapp-
Meni bei Sprachoptionen und wahlen die Unteroption Sprache der Texte ist japanisch.

MAXDictio ) v i ©
Diktionar Kategorien-Matrix-  Autocodieren Sprachoptionen
Browser mit Diktion&r

'« <Standard>

Sprache der Texte ist Japanisch k

Sprachoption fiir japanische Texte im MAXDictio-Menti wéhlen

Wenn die Option fiir japanische Texte eingeschaltet ist, sollten keine nicht-japanischen Texte
analysiert werden, da die Korrektheit der Ergebnisse nicht gewahrleistet werden kann.

Hinweis: Bei den abzutrennenden Zeichen — z.B. bei der Funktion Worthaufigkeiten — empfiehlt es

sich, folgende Zeichen zu erganzen, bei denen es sich trotz ihres identischen Aussehens technisch

gesehen nicht um die gleichen Zeichen handelt wie bei den standardmaRig eingetragenen

lateinischen Zeichen:

@! $% &/ (> =2 """ 1 [] [ () () <>() «>»{}
[ ] ¥# +——x% : H ~ o . N ’

Alle Funktionen von MAXDictio lassen sich fiir japanische Texte verwenden. Ausnahme bildet
lediglich die Option Nur ganzes Wort im Diktiondr und im Optionsdialog bei der Funktion ,Keyword-
in-Context".

Sprachoptionen
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Limits von MAXDictio

Limits im eigentlichen, praktisch wirksamen Sinne bestehen nicht, weder die Zahl und Gré3e der
Dokumente, noch die Anzahl der Texteinheiten oder der Worter pro Texteinheit sind technisch so
begrenzt, dass es fiir ein typisches Projekt in der qualitativen und Mixed-Methods-Forschung
bedeutsam waére. Das gleiche gilt fiir das Diktiondr, d.h. die Zahl der Kategorien und der
zugeordneten Worter.

Lediglich die Lange von Wortern ist begrenzt, hier sind maximal 64 Zeichen moglich, langere Worter
in einem Text werden ignoriert. Auch die Darstellung in Ergebnistabellen, z.B. bei
Wortkombinationen, ist auf 64 Zeichen beschrankt, langere Wortkombinationen werden ggf.
abgeschnitten, worauf drei Punkte ... am Ende der Zeile hinweisen.

Die Arbeit mit MAXDictio ist in starkem Male abhangig von der Schnelligkeit und den Ressourcen
des Computers. Wenn die Zahl der gleichzeitig zu analysierenden Dokumente ein gewisses Quantum
erreicht, wird der Rechner deutlich langsamer. Projekte mit bis zu 1 Million verschiedener Worte
machen auf einem heute durchschnittlichen Rechner keinerlei Probleme. Das diirfte fiir tibliche
Projekte in der qualitativen Sozialforschung mehr als ausreichen.

Je mehr Text man gleichzeitig bearbeiten will, desto mehr Zeit bendtigt der Computer. Bei allen
Funktionen gibt es aber eine Fortschrittsanzeige, der zu entnehmen ist, wie viele Texte MAXDictio
schon bearbeitet hat, so dass man kalkulieren kann, wie viel Zeit noch bendétigt wird, um die gesamte
Auswertung abzuschlielen.

Tipp: Wenn Sie planen, groBe Mengen an Texten zu analysieren, kann eine Aufteilung des
Datenmaterials in kleinere Einheiten (umgesetzt z.B. (iber Dokumentgruppen) ggf. helfen, die
Rechenzeit deutlich zu verkdirzen.

Limits von MAXDictio
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